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MINISTERIO DE INDUSTRIA Resolucion N." 0122
Y COMERCIO

POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO INTERNO PARA LA
ASIGNACION, LIQUIDACION, REEMBOLSO, PAGO Y RENDICION DE
CUENTAS DE VIATICOS POR VIAJES AL INTERIOR Y EXTERIOR DEL
PAIS CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2025.---=----nmmmsmnzene

S
Asuncion, 12 de febrero de 2025

VISTO: La propuesta presentada por la Direccion Financicra y la Dircceion de
Contabilidad seg@in Memorando DFDC/N.°001/2025 de fecha 4 de febrero del 2025, en el cual se
solicita la aprobacion del Reglamento Interno para la asignacion, liquidacion, reembolso, pago y
rendicion de viaticos interior y exterior del Pais, conforme al cumplimiento de las normativas
vigenles: y

CONSIDERANDO: La Ley N. © 7408/2024 “Que aprueba el Presupuesto General
de la Nacion para el ¢jercicio fiscal 20257 v el Decreto Reglamentario N.° 3248/2025;

El articulo 82 de la Ley N.° 1535/1999 “De Administracion Financiera del Estado™.

La Ley N.°6511/2020 “Que establece disposiciones generales sobre el otorgamiento
de vigticos en la administracion pablica” y el decreto reglamentario N.° 5076/2021:

El articulo 40 de la Ley N.° 276/1994 “Organica y Funcional de la Contraloria
General de la Republica™,

La Ley N° 5189/2014 “Que establece la obligatoriedad de la provision de
informaciones en el uso de los recursos plblicos sobre remuneraciones y otras retribuciones
asignadas al servidor piblico de la Republica Del Paraguay™:

electrdnicas. del documento electronico y los documentos transmisibles electronicos™ y ¢l decreto

reelamentario NUY 7576/ 2022:

La Teyv N2 6822/2021 “De los servicios de confianza para las transacciones

La Ley N.° 6362/2020 “De la reduccion de la utilizacion de papel en la gestion
prblica v su reemplazo por el formato digital” v ¢l decreto reglamentario N 4845/2020:

El Decreto N.¢ 8360/2022 “Por ¢l cual se establecen pautas restrictivas para los
viajes al exterior del pais en cumplimiento de misiones oficiales, comisiones de servicios de caracter
oficial o participacion en eventos infernacionales™

Que, es necesaria la adecuacion reglamentaria institucional a los nuevos
lincamientos ordenados por las normativas vigentes antes citadas, por lo que s¢ torna imprescindible
asegurar su fchaciente cumplimiento y una carrecta exposicion ante los Organos de control;

Que, por Memorandum DF/DC/N.2002/2025 de fecha 10 de febrero del 2025 de la
Direccion de Contabilidad y la Direccion Financiera, por instrucciones recibidas realizaron ajustes
¢ articulos en referencia al reglamento de vidticos;

Que. la Direccién General de Asuntos Legales por Providencia D.ALAN.? 33 de
10 de febrero del 2025 expresa lo siguiente: “Al respecto, realizado el analisis juridico
inte, esta Asesoria, legal no opone reparo a la cuestion planteada...por tanto, se sugiere
mu‘ el tramite pag@¥su formalizacion.™,
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v Comercio es responsable de la formulacion y

Que el Ministro de Industria

ejecucion de la politica confiada al Ministerio y en tal cardeter le compete la alta direccion del
mismo, conforme lo establece el Articulo ¥ inciso b) del Decreto N.° 2348/1999 “Por el cual se
reglamenta la Carta Orgénica del Ministerio de Industria y Comercio — Ley N.® 904/63 y s¢ deroga
el Decreto N7 902/737.

Articulo 1"

POR TANTO, en cjercicios de sus atribuciones legales,
EL MINISTRO DE INDUSTRIA Y COMERCIO
RESUELVE:

Aprobar los procedimientos para la asignacion, liquidacion. modalidad de pago.
rendicion de cuentas, devolucion de viaticos v movilidad. para los funcionarios
permanentes, contratados y comisionados de la institucion y particulares. vinculados
al cumplimicento de los objetivos misionales ¢ institucionales dentro del territorio
nacional o en el exterior del pais, para el gjercicio fiscal 2023, conforme Anexo 1
que forma parte de la presente resolucion.

Articulo 2°.  Aprobar los formularios contenidos en el Anexo ITy disponer su implementacion

Articulo 3"

Articulo 4,

WFIEL DELEJ;“G‘NA“' digital”.

CC

tanto en formato fisico como digital, como parte integrante de los expedientes para
pago de vidticos al interior o exterior del pais. Todos los formularios son de caracter
de Declaracion Jurada, siendo la veracidad y exactitud de los datos en ¢l contenidos.
de entera responsabilidad del suscriptor de estos.

La Direccion General de Administracion y Finanzas estara [acultada a rechazar las
solicitudes que no reinan los requisitos para su aprobacion.

Autorizar a la Dircecion General de Administracion y Finanzas, a través del
Departamento de Tesoreria dependiente de la Direccion Financiera. a realizar las
liquidaciones correspondientes a las solicitudes de viaticos v reembolsos y al
Departamento  de  Rendicion de  cuentas dependiente de la Direccion de
Contabilidad. a recibir las rendiciones e informes correspondientes para su posterior
presentacion en la Contraloria General de la Repablica (CGR).

La Direccion General de Administracion y Finanzas serd el érgano de aplicacion.
interpretacion. difusion y socializacion de la presente Resolucion, la misma. tendra
a su cargo emilir instructivos y circulares, de cardcter reglamentario v de
cumplimiento obligatorio. con el objeto de asegurar el fiel cumplimiento de estas
disposiciones.

La Direccion General de Administracion y Finanzas queda facultada a iniciar el
proceso de aplicacion gradual para la implementacion del Sistema Integrado de
Solicitud de Viaticos, a través de plataformas digitales, con el propésito de disminuir
la utilizacion del papel. en cumplimiento de la Ley N.76562/2020 “De la Reduceion

de la utilizacigy/ de papel en la gestion plblica y su reemplazo por el formato
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Articulo 6°.  Disponer que los viajes realizados en los meses de encro y febrero del corriente aiio.
seran liquidados en la modalidad de reembolso de vidticos interior y/o exlerior, para
lo cual las Solicitudes de Vidticos seran admitidas hasta el dia 20/02/2024.

Articulo 7°.  La presente resolucién entrard en vigencia a partir de su suscripeion.

Articulo 8°.  Comunicar a quienes corresponda y cumplido, archivar.

ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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ANEXO |
Disposiciones Generales

Articulo 17, Objeto: Regular el procedimiento interno  para la asignacion, liquidacion,
reembolso, pago y rendicion de cuentas de vidticos por comision de servicios en ¢l
territorio nacional o en el exterior del pais, a funcionarios permanentes, contratados.
comisionados de la institucion, como asi también a particulares, de conformidad a
las disposiciones establecidas en la presente reglamentacion.

Articulo 2. Disponer que las asignaciones a las solicitudes de viaticos tanto al interior como ¢l
exterior del pais, seran autorizadas por la Maxima Autoridad Institucional a través
de una resolucion ministerial.

El procesamiento de las solicitudes de los particulares estard a cargo del Gabinete
del Ministro y autorizadas por la Mixima Autoridad Institucional.

Articulo 3%, Establecer que es de exclusiva responsabilidad del superior solicitante, teniendo en
cuenta el principio de racionalizacion del gasto, designar la cantidad de personal ¥y
los dias estrictamente necesarios para ¢l cumplimiento de la mision, y
consecuentemente. solicitar la cantidad de vehiculos y combustible correspondiente.

Articulo 4°.  Disponer que cuando el viaje fuese cancelado o concluyera antes de la fecha
prevista, el beneficiario deberd informar al superior del drea solicitante, ¢uien a su
ver deberd informar inmediatamente a la Direecion General de Administracion y
Finanzas para los tramites correspondientes. La comunicacion podrd ser via correo

i

electronico institucional a través de la direccion it

bt AR

Articulo 5. Establecer que los documentos que integran el legajo del viatico. descriptos en el
Anexo IL deben estar firmados con la aclaracion correspondiente, por el
beneficiario. el director del drea, el director general y el viceministro del
Viceministerio al cual corresponde, debiendo ser presentados en forma clara sin
tachaduras ni enmicndas.

Articulo 6°.  Establecer que. en caso de incumplimiento de la presentacion de la rendicion de
cuentas de los viaticos al interior y exterior del pais, seran aplicadas al funcionario
las multas correspondientes de conformidad a lo establecido en el Art. 13 del
Decreto 5076 “Por ¢l cual se reglamenta la Ley N.° 6511/2020 “Que establece
disposiciones generales sobre el otorgamiento de vidticos en la administracion
publica™

En cumplimiento del Art. 14 del Decreto 5076 Reglamentacion del Art. 8% de la Ley
N © 6511/2020: Los modelos de formularios para mejor control. registro y acceso a
c omﬁu\ﬁhfnrmacinncs establecidos en el art. 8 de la Ley, se regiran por las normas y
- procedimientps dispuestos por la Contraloria General de la Republica, y el Art. 15
©wo  Reglameng Gion del Art. 9 de la Ley N.° 6511/2020: en concordancia .../
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/f... con lo establecido en la Ley N.° 5189/2014"Que establece la obligatoriedad de
informaciones en el uso de los recursos plblicos sobre remuneraciones y otras
retribuciones asignadas al servidor piiblico de la Republica del Paraguay”, los
Organismos y Entidades del Estado (OEE) deberan mantener actualizado cn su
portal el registro de todas las comisiones de servicios autorizados con ¢l detalle del
o los beneficiarios, lugar, fecha, objeto de la comision, monto percibido, monto
rendido y. en su caso, devuelto.

El incumplimiento de rendicion de cuentas por parte de particulares dara lugar a las
acciones administrativas o judiciales en las jurisdicciones correspondicntes.

Articulo 7. Los funcionarios que perciben los vidticos son personalmente responsables de Ia
correcta utilizacion de los recursos y en caso de constatarse violacion a las normas
o procedimientos, esto serd considerado faltas graves a los efectos de las
disposiciones legales que rigen la materia.

Articulo 8°.  Calendario de pago de vidticos. Los pagos autorizados por resolucion de la Maxima
Autoridad Institucional v recepcionados entre el 01 y 20 de cada mes, seran
procesados dentro del mismo mes, y los recepcionados entre el 21 y el Gltimo dia
del mes serén procesados en el mes siguiente. La DGAF podrd en casos debidamente
justificados excepcionar estos plazos.

Articulo 9°.  Las resoluciones de vidticos contendran los siguientes datos para identificar ¢l pago:

Articulo 10°. La Institucion, no asumira ninguna responsabilidad por los dafios o accidentes que
sc puedan ocasionar durante el viaje tanto al interior como al exterior, en
cumplimiento de una comision de trabajo o mision oficial, siempre que se opte en
realizar ¢l viaje en un medio de transporte diferente al establecido en el documento
que aprueba el mismo.

Las secretarias de los Viceministerios vy otras dependencias del MIC. deberan
recepcionar los documentos de vidticos - devueltos para regularizacion de los
documentos que sean necesarios,

Articulo 11°. El pago de vidticos y movilidad estard sujeto a las actividades misionales de la
institucion.

Articulo 12°. El Departamento de Rendicion de Cuentas de la Direccion de Contabilidad es

responsable de la foliacion, resguardo y digitalizacion de los documentos obrantes

en los legajos. una vez verificados y firmados por los ordenadores de gastos.

El uso de los documentos clectronicos debera ser promovido en cumplimiento de la
2021 “De los Servicios de Conflanza para las ...//
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/. transacciones clectronicas del documento electrénico y los documentos
trasmisibles electronicos™ reglamentada por Decreto N." 7576/2022.

SOLICITUD DE VIATICOS INTERIOR DEL PAIS
Todas las solicitudes para la asignacion de vidticos deberdn ser presentadas a la
Direceién Financiera — Departamento de Tesoreria, a través del Sistema integrado
de Solicitud de Vidticos (TRA) y en formato fisico debidamente firmado y con las
aclaraciones de firmas correspondientes, ademas deberan acompaniar,
|, Formulario de Solicitud de Vitico y Movilidad Interior (VMI-01-Version 04).
2. Cronograma de actividades generado en el Sistema TRA, con visto bueno del
superior jerarquico. Se exceptia de esta presentacion a los conductores
designados del Departamento de Transporte,

ed

El programa. agenda de actividades y/o nota de invitacion. acreditacion,
constancia y/u orden de trabajo, con el visto bueno del viceministro del
Viceministerio correspondiente. En caso de que fueran funcionarios
dependientes del Gabinete del Ministro, deberan contar con el visto bueno del
Director General del Area.

4. Formulario de Solicitud y Autorizacion de Permisos, generado en el Sistema
TRA. Quedan excluidos de la presentacion de este formulario el Ministro, los
Viceministros de los Viceministerios de Industria, Comercio y Servicios.
MIPYMES. REDIEX. consultores contratados y particulares,

5. Formulario de Solicitud de transporte STMI -01, generado en el Sistema TRA.
Quedan excluidos de la presentacion de este formulario los funcionarios que
opten por vehiculo particular, transporte pblico o sean trasladados con movil
de etra institucion.

6. Para el caso de los consultores contratados por proyectos con financiamiento

externo, a efectos de determinar quién debera correr con los costos del vidtico,

debera primeramente revisarse los términos del contrato del consultor y sus
posibles adendas: si de los mismos no surgiere la certeza sobre los mecanismos
de desembolso de viaticos, debera recurrirse al Reglamento Operativo del

Programa, si en éste no se encuentra reglamentado el pago de vidticos. de forma

indefectible. la Unidad Ejecutora de Proyectos deberd hacer la consulta

vineulante al ente financiador v presentar a la DGAF la no objecion antes de
proceder a otorgar los pagos en concepto de viaticos.

Para los consultores contratados por ¢l Ministerio. el pago de viaticos deberd

encontrarse expresamente detallado en ¢l contrato a ser firmado o sus

modificaciones.

o de vidlico para el interior realizadas a través del formulario VMI-(1-

Version 04 deberan ser presentadas hasta un plazo méximo de 2 dias previos ...//
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/... al viaje, a excepcion de los conductores designados del Departamento de
Transporte, hasta ¢l dia del viaje. La fecha de presentacién del formulario regird a
partir de su envio en forma fisica a la Direccion Financiera — Departamento de
Tesoreria. En casos de modificacion o ampliacion de los dias previamente
solicitados, se caleulard el complemento segtin porcentaje establecido en la tabla de

valores de viaticos al interior del pais, para ¢l dia afectado.

Para los funcionarios que desempeiien funciones en las oficinas regionales, y la
comision de trabajo implique traslados dentro de los 50 km (cincuenta kilometros)
del asiento ordinarie de trabajo del funcionario, dentro del mismo departamento, se
otorgara hasta el maximo de 2 (dos) jornales diarios Gs.107.627 (guaranies ciento
sicte mil seiscientos veinte y siete) para actividades diversas no especificadas,
equivalentes a Gs. 215.254 (guaranies doscientos quince mil doscientos cincuenta y
cuatro). por cada dia de trabajo, previa autorizacion del superior jerdrquico. Esta
asignacion serd otorgada en dias y horas habiles de trabajo. Para los casos que
sobrepasen los 50 km del asiento ordinario de trabajo del funcionario, serin
liquidados, el correspondiente al 40% de la tabla TVVI aprobada por Decreto N.°
3248/2025 por el cual se reglamenta la Ley N.© 7408/2024 del Presupuesto General
de la Nacion para el ejercicio 2023, por cada dia de comision con pernocte y serd
requerida la rendicion correspondiente. Para cstos casos no seran asignados
vehiculos de la entidad . En el caso de que la comision sea en departamentos distintos
al asiento ordinario de trabajo la escala sera calculada de acuerdo con lo establecido
en el Anexo B-03-01, TVVI, aprobada por Decreto N.° 3248/2025

.a escala de viaticos para las comisiones al interior del pais, situados a una distancia
superior a 50 Km de la sede de funciones de la persona comisionada, debera
ajustarse a lo establecido en el Anexo B-03-01. TVVI, aprobada por Decreto N.°
3248/2025, “Por el cual se reglamenta la Ley N.° 7408/2024. “Que aprucba el
Presupuesto General de la Nacion para el Ejercicio Fiscal 2025™.

Cilculo Viaticos Interior Pais segiin Decreto N.” 3248/2025

: e ég&]:oi;;ﬁﬁg ...............
E Total, v 'Sia -------------- .[ ............. s r
. iJOrnaIcs’ Vehiculo ;Con ;OC‘};!_CHIO.I
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. RN T
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Sin Hospedaje

| Total

| S "
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H00da ] MR | N 60% L A0%
Misiones 338135 430.508 | 322.881 215.234
Paraguari 484322 387457 29056 193729
Alio Parand 807203 645.762 322.881
Aregui $07.203 'I 645,?62“’_ " gf’.lSSi '
| Pilar 591040 473.559 236779
s ot | 6| osa2] steaowasr s
Canindeyu Salto del Guaira | 6 645,762 516,610
Pdto. Hayes | VillaHayes | S5 |  S38. 430508
Alto Paraguay | FuerieOlimpo | 5 |  538.135|  430.508
e T s T T

Articulo 18°. A efectos del calculo del vidtico, se deberi indicar en el formulario correspondiente
si cuenta con la cobertura total o parcial de los gastos de alojamiento y si se cuenta
con movilidad proveida por la institucion para todos los desplazamientos necesarios
para ¢l cumplimiento de la comision,

En el caso de que en el lugar de comision no existan sitios o disponibilidad de
alojamiento. podran alojarse en otra ciudad correspondiente al mismo departamento
de comision y deberd dejar constancia en el informe téenico a través del formulario
[VMI-04-Version 04

En el caso que la comision conlleve traslados entre varias ciudades del interior, se
toma el valor de la TVVI correspondiente a la ciudad en la cual finalizan las
actividades agendadas para ese dia.

[1 pago de vidticos y movilidad al interior del pais seran liquidadas de lunes a
viernes. en casos excepeionales cuando la actividad deba ser desarrotlada en una
ciudad distante (Ciudad del Este, Encarnacion, Concepeion, Boquerdn y Pedro Juan
Caballero) se podra adelantar el viaje un dia antes y solo sera abonado lo
correspondiente al 40% del hospedaje conforme a la tabla TVVI correspondiente.

Para el pago de Viaticos y Movilidad en el interior del Pa is de los sabados, domingos
v feriados, se deberd estar debidamente autorizado en la solicitud de pago de viiticos
y movilidad y acompanado del cronograma de trabajo aprobado por el superior
inmediato y/o responsable de la dependencia.

O - . 3 2 . 5 . R
\,;} \(',uando los viatigos estuviesen financiados por fuente Fuente de Financiamiento 20,

& la solicitud Wtorizacion de comision de servicios y asignacion de viaticos .../
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/... y movilidad para el interior del pais deberd estar aprobada por la ULP del
programa correspondiente

Articulo 19°. En los casos de vidticos al interior. la persona afectada podra obtencr el reintegro de
los gastos realizados en concepto de peaje, hasta un maximo de Gs.l 80.000
(guaranies ciento ochenta mil).

Viiticos para traslados urbanos

Articulo 20°. Establecer que los gastos de traslado o movilidad del personal designados para el
desempeno de una comision oficial de servicios dentro de los cincuenta kilometros
(50 km) de su asiento ordinario de trabajo en areas urbanas de la Capital (gran
Asuncion) y central o principales ciudades o localidades del interior para atender
gastos menores lales como servicios de alimentacion, pasajes, movilidad personal y
otros gastos de traslados o de movilidad menores incurridos segin la naturaleza y el
destino de sus labores, deberan ser asignados en el Objeto del Gasto 239 “Pasajes v
Vidticos Varios™ conforme a lo establecido en el Decreto Reglamentario de la Ley
de Presupuesto vigente,

La rendicion de cuentas deberd estar acompanada de los comprobantes de gastos
incurridos v deben ser presentados dentro de los 5 (cinco) dias de culminada la
comision.

Articulo 21°. Incompatibilidad: La asignacion en este Objeto de Gasto 239 — Pasajes y Viaticos
Varios serd incompatible con los conceptos de los Objetos del Gasto 123,
Remuneraciones Extraordinarias y 125 Remuneraciones Adicionales, dispuesto por
la presente reglamentacion, por los dias que dure la comision de servicio.

SOLICITUD DE VIATICOS EXTERIOR DEL PAIS.

Articulo 22°. Todas las solicitudes para la asignacion de vidticos deberan ser presentadas a la
Direccion Financiera — Departamento de Tesoreria. a través del Sistema Integrado
de Solicitud de Viaticos (TRA) y en formato fisico debidamente firmado y con las
aclaraciones de firmas correspondientes, ademas deberan acompanar:

a.1 Formulario de Solicitud de Vidtico y Movilidad Exterior (VME-01-Version 04)

a.2 Programa o agenda de actividades con visto bueno del viceministro del
Viceministerio correspondiente, en caso de los funcionarios dependientes del
Gabinete del Ministro, con el visto bueno del Director General del Area, a
excepeion del Ministro.

-

¢ actividades generadas en el Sistema TRA y con visto bueno del
arquico.

a.3 Cronogram

o=

superior }
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a.4 Nota de invitacion si hubiere o designacion de la entidad u organismo
organizador del curso y/o evento.

a.5 Copia de pasaje o billete electronico asignado.

2.6 Formulario de Solicitud y Autorizacion de Permisos, remitido a la Direccion de
Talento Humano, para la autorizacion de comisionamiento y toma de
conocimiento de los dias de duraciéon del viaje. Quedan excluidos de la
presentacion de este formulario el Ministro, los Viceministros de Industria,
Comercio y Servicios, de Mipymes, REDIEX, consultores contratados ¥y
particulares.

a.7 Resolucion de autorizacion de viaje al exterior del pais.

Para cventos de capacitacién, cursos, seminarios nacionales ¢ internacionales. la
tabla a utilizar para el caleulo del vidtico se tomard como base de caleu lo la categoria
correspondiente a “funcionarios™ de la TVVE (B-03-02) independientemente al
cargo ocupado por el beneficiario.

En los casos de invitaciones nominales para un funcionario en particular para
participar de algiin evento internacional, seminario, Congreso, curso u otros eventos
similares. deberd contar con la autorizacion o visto bueno del superior jerdrquico.
Para los casos de las invitaciones oficiales recibidas por la institucion. el superior
jerdrquico debera determinar en qué persona recacra la nominacion correspondiente.

Articulo 23°. Para todos los casos se considerara la cotizacion de monedas Banco Central del
Paraguay (BCP) de la fecha de liquidacion de la asignacion de vidticos.

Articulo 24°. A efectos del caleulo de vidticos y movilidad en el exterior del pais, debera
considerarse los dias efectivos de estadia en el pais de referencia, mas el dia del viaje
de ida (un dia antes de la actividad) y regreso (un dia despugs de la actividad) del
personal, conforme al Art. 122, inc. b.5) del Anexo A del Decreto N.° 3248/2025

Cuando una comision conlleve el dia en varias ciudades, incluyendo lugares en
transito, se toma el valor de la TVVE correspondiente a la ciudad en la cual se
finaliza la jornada.

En caso de que el lugar de destino del viaje al exterior no esté expresamente
consignado en la TVVE, a efectos del caleulo del viatico correspondiente, se tomara
como referencia ¢l monto atribuido a la ciudad mas proxima al lugar de destino.

En los casos en que los gastos de alojamiento, alimentacién u otros imputables a
vidticos y movilidad estén parcialmente cubiertos por un ente distinto a la
institucion, procedera el otorgamiento de un refuerzo o complemento de viatico
{_ cuyo valor debggd ajustarse a la TVVE. La rendicion debera ser del 80% del monto

otorgado,
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a.l  100% (cien por ciento) del vidtico correspondiente si el beneficiario no
dispone de ningtin tipo de financiacion.

a2 70% (setenta por ciento) del viatico correspondiente, si cuenta con cobertura
de pasaje y alimentacion.

a3 30% (treinta por ciento) del vidtico correspondiente, si dispone de pasaje v
alojamiento.

a4 20% (veinte por ciento) del vidtico correspondiente si dispone de pasaje.
alojamiento y alimentacion.

Para la financiacion de la capacitacion o adiestramiento en ¢l extranjero de los
funcionarios de la institucion, sera utilizada la misma escala mencionada ¢n el
parrafo anterior.

La asignacion de complemento o refuerzo de vidticos se otorgard por los dias de
actividad no cubiertos por ¢l ente financiador, incluidos los correspondientes al viaje
de ida (un dia antes de la actividad) v regreso (un dia después de la actividad) ¥
desde el lugar de destino, conforme a los porcentajes determinados para cada caso
en la presente resolucion.

Articulo 26°. Por razones debidamente fundadas o fuerza mayor, el/la comisionado/a podra
extender su permanencia en el exterior, siempre que cuente con la autorizacion
correspondiente y la misma esté contemplada en la respectiva agenda.

En los casos en que el/la comisionado/a o en mision oficial debidamente autorizada
por Resolucion Ministerial, no realice el viaje o no pudicra llegar al lugar de destino
por motivos de fuerza mayor -desastres, emergencia, estado de excepeion, ete.-, los
gastos realizados podran ser reconocidos como vilidos si estan debidamente
justificados. El alojamiento prepagado podrd ser reintegrado hasta un 30% del total
del viatico asignado al pais de destino conforme la TVVE, contra presentacion de
comprobante respectivo a nombre de la persona afectada.

Para el caso de consultores especialistas que presten servicios en las Unidades
Ejecutoras de Proyectos y personas particulares, sera utilizado como base de calculo
la categoria correspondiente a “funcionarios” de la tabla de valores de Vidticos para
el Exterior del Pais (B-03-02).

DE LOS REINTEGROS O REEMBOLSOS

Se podra solicitar ¢l reintegro o reembolso de vidticos interior v exterior en caso de
no presentar la solicitud en el plazo establecido, y cuente con las auforizaciones
correspondientes. debera adjuntar los mismos documentos citados en los apartados
relacionados a solicitud de vidtico interior y/o exterior, una vez terminada la
sntro de los 5 (cinco) dias hébiles siguientes, acompanados de la

i

comisidon y
@ las facturas originales v el informe de viatico correspondiente ../
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//... previo al calculo de la asignacion deberd contar con ¢l informe de razonabilidad
elaborado por la Direccion de Contabilidad, a través del Departamento de Rendicion
de Cuentas.

DE LA RENDICION DE CUENTAS Y DEVOLUCIONES

Inc. 1) Los fondos asignados para la comision serdn desembolsados a los
beneficiarios. previa autorizacion legal de la Maxima Autoridad
Institucional, para los viajes al interior y exterior del pais, quedando
quienes percibicren los fondos obligados a presentar la rendicion de
cuentas v liquidacion respectiva en ocho (8) dias corridos y, cn su ¢aso,
devolver los saldos no utilizados en el plazo detallado mas arriba,
posteriores a la finalizacién de la comision. La Rendicion de Cuentas,
Informe v demas comprobantes respaldatorios, serdan recepcionados en la
Direccion de Contabilidad.

Para la verificacion se dispondra de cinco (3) dias corridos y en su defecto si
existiere modificaciones a realizar en las mismas tendran dos {2) dias corridos para
su modificacién o correccion y en caso de incumplimiento en el plazo establecido
de relorno con las correcciones, se solicitara el bloqueo para procesamiento de
nuevas solicitudes de Vidticos.

E1 funcionario responsable asignado para las rendiciones de cuentas ante la CGR
para la carga del Formulario FRCB-01 o FRCB-02 en la plataforma, contara con 10
(diez) dias habiles a partic de la recepcion de la planilla mensual de vidticos
ingresada al sistema de la CGR a través de la pagina web CGR/Sistema de
Rendicion de Cuentas/Viaticos, en el cual s¢ ingresan inicialmente todos y cada uno
de los vidticos generados e impactados en el Registro Mayor del mes cerrado, con
sus respectivas Resoluciones de autorizacion de pagos. debiendo el beneficiario
presentar los siguientes documentos al efecto:

a)  Informe de vidtico y movilidad interior original firmado (formulario 1V MI-04-
Version 04 o formulario de IVME-04-Version 04).

b) Original de formulario de rendicion de cuentas FRCB-01 o FRCB-02,
debidamente rellenadas.

Documentos respaldatorios originales de pagos (facturas, boletas, tickets) en
concepto de alimentacion, hospedaje. gastos por fuerza .mayor, otros gastos. Los
documentos de gastos, exceplo boletas de peajes, deberan estar a nombre del
funcionario comisionado, con fecha de emision correspondiente al periodo de
comisionamiento v conforme a los requisitos determinados en el instructivo,
emanada de la £GR. y las actualizaciones que esta entidad vaya emitiendo como
organo de cofitrol Cadigo: IT-TA-02/04 Version I. anexado a la presente resolucion.
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En caso de Alimentacion y hospedaje, los comprobantes deben tener ¢l detalle del
gasto: descripeion, costo unitario y costo total.

Inc. b) En caso de misiones vinculadas a programas solventados con fuente de
financiamiento 20, el formulario de rendicion de cuentas FRCB-01 o
FRCB-02 y los documentos respaldatorios seran presentados por la
UEP respectiva, para su posterior remision a la Direccion General de
Administracién v Finanzas, dentro del plazo establecido de ocho (8)
dias corridos y, en su caso. devolver los saldos no utilizados en el plazo
detallado més arriba, posteriores a la finalizacion de la comision.

Para la verificacion se dispondra de 5 dias corridos y en su defecto si existiere
modificaciones a realizar en las mismas tendran 2 dias corridos para su modificacion
o correccidn, y en caso de incumplimiento en el plazo establecido, se solicitard ¢l
bloqueo para procesamiento de nuevas solicitudes de Viaticos.

E] funcionario responsable asignado para las rendiciones de cuentas anle la CGR
para la carga del Formulario FRCB-01 o FRCB-02 en la plataforma, contara con 10
(diez) dias habiles a partir de la recepcion de la planilla mensual de viaticos
ingresada al sistema de la CGR a través de la pagina web.CGR/Sistema de
Rendicion de Cuentas/Vidticos, en el cual se ingresan inicialmente todos y cada uno
de los vidticos generados ¢ impactados en el Registro Mayor del mes cerrado, con
sus respectivas Resoluciones de autorizacion de pagos.

Inc. ¢) Las exigencias mencionadas en ¢l inciso b, también rigen para los
particulares. siendo responsable de la entrega de las documentaciones por
parte del area solicitante.

En caso de que no s¢ cumpla con la presentacion en tiempo y forma de las
Rendiciones. la Direccion de Contabilidad comunicar el incumplimiento, a las
areas correspondientes a los efectos de aplicar lo establecido en el Articulo 36°
apartado INCUMPLIMIENTO.

Articulo 29°. En el marco de lo establecido en el primer parrafo del articulo 259 de la Ley
7408/2024. los mecanismos de rendicion de cuenta de los vidticos, previstos en la
Ley N.° 6511/2020 y su reglamentacion, seran aplicables Gnicamente en caso de
realizarse comisiones de servicio a capitales departamentales, sobre el 50% del
monto asignado. Sobre la diferencia se realizara una declaracion jurada en el mismo
Formulario de Rendicion de cuentas — FRCB-02.

Inc. n) Seexime la presentacion de rendicion de cuentas de los montos asignados
en conceplo de viticos, si la comision es llevada a cabo en otras ciudades
no departamentales, debiendo dejarse debida constancia en el informe
(éenico a través del formulario [VMI-04-Versién 04, que los fondos
rgados en concepto de vidticos fueron efectivamente utilizados para cl
esarrollo de la comision, bajo declaracion jurada.
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En la Planilla de Rendicion del beneficiario, debe estar transcripto: “Los fondos
otorgados en concepto de vidticos fueron efectivamente utilizados para ¢l desarrollo
de la comision”, en el caso que no se visualice en el Informe, el mismo no serd
procesado, la Direccion de Contabilidad comunicara el incumplimiento, a las areas
correspondientes a los efectos de aplicar lo establecido en el apartado Articulo 36°
INCUMPLIMIENTO.

Inc. b) Si la comision es llevada a cabo en varias ciudades del mismo
departamento, y alguna de las actividades previstas en la agenda aprobada
es realizada en la capital departamental, corresponde presentar la rendicion
de cuentas mediante ¢l Formulario de Rendicion de cuentas — FRCB-02.

La diferencia entre los documentos de respaldo y el 50% (cincuenta por ciento) del
monto del viatico otorgado, debe ser devuelto en el plazo no mayor de ocho (8) dias
corridos para la devolucion de saldos no utilizados, computados a partir del dia
siguiente de la fecha de finalizacion de la comision oficial al interior. El funcionario
responsable asignado para las rendiciones de cuentas ante la CGR para la carga del
Formulario FRCB-02 en la plataforma, contara con 10 (diez) dias habiles a partir de
la recepeion de la planilla mensual de vidticos ingresada al sistema de la CGR a
través de la pagina web: CGR/Sistema de Rendicion de Cuentas/Viaticos, en ¢l cual
se ingresan inicialmente todos y cada uno de los viaticos generados ¢ impactados en
¢l Registro Mayor del mes cerrado, con sus respectivas Resoluciones  de
autorizacion de pagos.

Concluida la comision de servicio o viaje del funcionario, si este es designado de
manera sucesiva a una nueva comision. el plazo para rendicion de cuentas de los
viaticos asignados se empezard a computar desde el dia siguiente de la culminacion
de la Gltima comision de servicio asignada, conforme lo establecido en el Art. 7° del
Decreto N.° 5076/2021 que reglamenta la Ley N.° 6511/2020 de otargamiento de
vidticos.

Cuando la persona a quien se haya asignado un viatico no realizase el viaje
correspondiente debera devolver el 100% (cien por ciento) del viatico asignado,
dentro del plazo estipulado en la presente resolucion.

En los casos en que el funcionario comisionado no pudiera llegar al lugar de destino
o realizar la comision por motivos de fuerza mayor -desastres, emergencia, estado
de excepeion. suspension de actividades ete.-, los gastos realizados podran ser
reconocidos como validos, siempre que su justificacion proceda conforme a la
presente Resolucién y podra ser reintegrado hasta un 30% del total del viatico
A FIEL DEL ORIGINALwrrcspondicnle, contraufresentacion de comprobante respectivo a nombre de la
persona comisionada.
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Articulo 30°. Inc.a)  Todo beneficiario de viaticos para el exterior del pais deberd presentar la
rendicion de cuentas correspondiente, mediante el formulario FRCB-01
Rendicion de Cuentas de Viaticos, por Beneficiario para lo cual
adjuntaran los comprobantes originales legales hasta acreditar el 80% del
valor total del viatico. El restante 20 % (veinte por ciento) se realizard
una declaracion jurada en el mismo Formulario de Rendicion de cuentas
—FRCB-01

Inc. b) A efectos de la rendicion de viaticos exterior, los beneficiarios deberdn
presentar, a la Direccion General de Administracion y Finanzas los
siguientes documentos:

e Informe de actividades Formulario del Informe de Viitico y Movilidad
(Exterior) “IVME-04-Version 04"

»  Original del formulario de rendicion de cuentas FRCB-01 (Res. CGRN. °
605/2022), v Resolucion CGR N.° 182/2022 que actualiza la Resolucion CGR
N.° 116/2021, debidamente rellenado y suscrito.

«  Originales de comprobantes vilidos (facturas, boletas, tickets) a nombre del
comisionado cuando esto sea posible, con fecha de emision correspondiente al
periodo del viaje o comision y cefiidos a los recaudos establecidos en la
resolucion CGR N.° 116/2021 v la Resolucion CGR N.° 182/2022, expueslos
en el instructivo IFRC-08, anexado a la presente resolucion.

Copia de registro de entrada al pais de destino y de salida de éste, estampada en el
pasaporte o documentos equivalentes que acrediten la llegada y salida del territorio
en que se desarrollo la mision o comision (pase de abordar, copia de billete
clectrénico o documentos emitidos por la Direccion General de Migraciones),
descriptos en el instructivo del Formulario de Rendicion de Cuentas de Vidticos por
Beneficiario, Codigo IT-TA-02/03, emitido por la Contraloria General de la
Republica — CGR.

En el caso de los proyectos. financiados con Fuente de Financiamiento 20, cl
formulario de rendicion de cuentas — FRCB-01 y los documentos respaldatorios
exigidos. seran presentados por la UEP respectiva a la Direccién General de
Administracion y finanzas.

La rendicion de cuentas correspondicnte a viaticos percibidos se realizard antes de
transcurridos 8(ocho) dias corridos y, en su caso, s¢ devolveran los saldos no
utilizados en el plazo detallado mas arriba.

Para la verificacion se dispondra de cinco (5) dias corridos y en su defecto si
existieren modificaciones a realizar en las mismas tendran dos (2) dias corridos para
su modificacion o gofteccion, a partir del dia siguiente de la fecha de .../

ORIGINAL

£S COPIA FIEL DEL
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/. finalizacion de la comision oficial al exterior del pais, mediante ¢l formulario
FRCB-01 v comprobantes originales legales como minimo ¢l 80% (ochenta por
ciento) del monto otorgado en concepto de vidticos, el saldo restante 20% (veinte
por ciento) justificado, bajo Declaracion Jurada en ¢l mismo formulario,

El funcionario responsable asignado para las rendiciones de cuentas ante la CGR
para la carga del Formulario FRCB-01 en la plataforma, contara con diez (10) dias
habiles a partir de la recepeion de la planilla mensual de viaticos ingresada al sistema
de la CGR a través de la pagina web CGR/Sistema de Rendicion de
Cuentas/Viaticos. en el cual se ingresan inicialmente todos v cada uno de los viaticos
venerados ¢ impactados en el Registro Mayor del mes cerrado. con sus respectivas
Resoluciones de autorizacion de pagos.

Si tras concluir una misién oficial o actividad prevista en el presente Reglamento el
comisionado es designado para participar de otra actividad que conlleve una nueva
comision, el plazo para rendicion de cuentas de los viaticos asignados se empezard
a computar desde el dia siguiente de la culminacion de la Gltima comision de
servicio asignada, conforme lo establecido en el Art. 7° del Decreto N.© 5076/2021
que reglamenta la Ley N.°6511/2020 de otorgamientos de viaticos.

Articulo 32°. La diferencia existente entre los documentos de respaldo y el 80% (ochenta por
ciento) del monto del vidtico otorgado, debe ser devuelto en el plazo no mayor de
ocho (8) dias corridos para la devolucion de saldos no utilizados, computados a
partir del dia siguiente de la fecha de finalizacion de la comision oficial al exterior.
Dentro del plazo citado, en el caso de que. como resultado de rendicion de cuentas
aprobada existiera un saldo para la devolucion de viaticos no rendido, el
Departamento de Rendicion  de  Cuentas- Seccion  Viaticos comunicara  al
beneficiario para la devolucion y al Departamento de Tesoreria para que éste elabore
la Boleta de deposito debidamente llenada, para que el beneficiario proceda a

depositar directamente en efectivo y/o transferencia bancaria, en la cuenta habilitada
en el Banco Nacional de Fomento, segin la cuenta de origen de acreditacion. £l
documento que avale la transferencia realizada debera contener la fecha de la
operacion.

El funcionario responsable asignado para las rendiciones de cuentas ante la CGR
para la carga del Formulario FRCB-02 en la plataforma, contari con diez (10) dias
habiles a partir de la recepeion de la planilla mensual de vidticos ingresada al sistema
de la CGR a través de la pagina web: CGR/Sistema de Rendicion  de
Cuentas/Vidticos. en ¢l cual se ingresan inicialmente todos y cada uno de los viaticos
generados e impactados en el Registro Mayor del mes cerrado. con sus respectivas
Resoluciones de autorizacion de pagos.

j@RlG!Nﬁ\L . ., . . to s
EL D,\E.‘ % {.os documentos probatorios de la operacton deberan ser remitidos a la Direccion

S General de Admjgitracion y Finanzas.
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Articulo 33°. Cuando en el lugar de la mision oficial o comision. el idioma oficial sea distinto del
espanol, a efectos de la rendicion correspondiente, los comprobantes deberdn
traducirse al espaiiol, en sus partes relevantes. identificando si corresponde a
alimentos (ment, café, etc.) traslados internos (taxi, uber, tren, ¢tc.) y Otros gastos,
igualmente la traduccion de la fecha si correspondiere. Las traducciones asi
realizadas tendran el caracter de declaracion jurada, siendo la persona que suscribe
la rendicién responsable de la veracidad de su contenido.

La traduccion debera realizarse al dorso o al pie de los comprobantes. sin realizar
ning(m tipo de tachadura, como también deberdn aclarar los items no rendidos sin
generar lachaduras dentro del comprobante.

Articulo 34°. Los comprobantes que pueden incluirse en las rendiciones de cuentas para el
exterior del pais. son los que comprueban los gastos correspondientes a:

v Hospedaje; la factura deberd contener: tipo de habitacion, costo unitario, fecha
de entrada y salida. En easo de Habitacion Doble, ¢l viatico cubrira solo el
costo de una (01) persona. El viatico esti asignado para Consumo Personal.

v Alimentacion: incluye gastos relacionados a desayuno, almuerzo, merienda,
cena. servicio de restaurante del hotel. frigobar, compra de comestibles.
gaseosas, jugos, agua mincral. suplementos. vitaminas y complementos
alimenticios. etc. En caso de que se visualice adquisiciones de articulos
varios ej.: Cajas de Caramelos, Alfajores, Yerbas, etc. v/o consumo
extralimitado de productos, los mismos no serdn considerados y deberin

ser excluidos de la Planilla Formulario de Rendicion.

v Gastos de pasaje o movilidad urbana e interurbana durante ¢l viaje o en el tugar
de la comision o mision oficial.

¥v" Otros gastos

El criterio “Otros Gastos” incluye aquellos devenidos de situaciones imprevistas
derivadas de fuerza mayor, asi como gastos menores, previstos en el articulo 122

inciso b del Decreto Reglamentario N.° 3248/2025.
DOCUMENTOS QUE NO SERAN OBJETO DE RENDICION DE
CUENTAS
Se rechazaran los documentos respaldatorios en los siguientes casos:

e Si los mismos se encuentren visiblemente adulterados, enmendados y/o
tachados. ilegibles v/o fechas y/o lugares no comprendidos en la comision,
salvo que sea lugar de escala dentro de la fecha de autorizacion,

e  Emitidos afombre de personas diferentes a la comisionada, y

ES COPIAFIEL DEL ORIGINAL
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o Los demas casos que, a criterio de los Organos Superiores de Control. se
consideren impertinentes.

o Los gastos en concepto de bebidas alcoholicas. cigarrillos en general, apuestas,
v/o juegos de azar.

INCUMPLIMIENTO

Articulo 36°. La Direccion de Contabilidad por intermedio de su Departamento de Rendicion de
cuenta informara a la Direccion General de Administracion y Finanzas y por su
intermedio a la Direccion Financiera, en los casos en los que un funcionario no haya
dado cumplimiento a las obligaciones de rendir cuentas o reembolsar viaticos o
porcentajes de viatico, segln corresponda y no podrin ser liquidados nucvas
solicitudes de viaticos. mientras dure el incumplimiento informado, sean ¢stos
interior o exterior.

Los casos de incumplimiento serdn notificados al afectado y éste dispondra de un
plazo de 48 hs, para regularizar la situacion. Copia de la notificacion respectiva serd
remitida al superior jerarquico del drea responsable de autorizar la misién o
actividad que motiva el viatico.

Si transcurrido dicho plazo persistiere la situacion de irregularidad se procederd al
descuento compulsivo y automatico del equivalente del monto no rendido o
liquidado en forma indebida, mis el monto del 0% (diez por ciento) en concepto
de multa. deducidos de las asignaciones mensuales del funcionario responsable. El
mismo serd autorizado por acto administrativo de la Mixima Autoridad
Institucional.

[l recargo del 10% por ciento (diez), aplicado en concepto de multa y deducidos de
las asignaciones mensuales de la persona responsable. sera depositado en la Cuenta
Bancaria de la Tesoreria General N.° 948004/4-Tesoro Publico - Otros Recursos.
habilitada en el Banco Nacional de Fomento y serd de libre disponibilidad de la
Direccion General del Tesoro Pablico conforme al Decreto N.° 5076/2021,

La Direccion General de Administracion y Finanzas autorizard los descuentos
respectivos y derivard los antecedentes del incumplimiento registrado a la Direccion
de Talento Humano, para que, en su caso, registre la falta en el legajo de la persona

//:r-—\\ afectada, siempre que preste servicios en el Ministerio.

La reincidencia por incumplimiento del Articulo 10 de la Ley N.26511/2020, no se
} dard curso a los tramites de solicitud de vidticos interior/exterior. hasta que sean
! sufragados totalmente los importes en conceptos de multa y la diferencia no rendida
de viaticos.

G “_,y-:-"»"\ - BEL OR!G‘HMncumpEimicnlo dg la obligacion de rendir cuentas podra dar lugar incluso a
<<ES COPIAFIEL aceiones judicialegyh las jurisdicciones correspondientes.
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ANEXO I

Fecha:

SOLICITUD DE VIATICO Y MOVILIDAD (INTERIOR) Y COMISION DE SERVICIOS - VMI-01

| Version: 04

(1) Beneficiario/a:

(2)CEN"

(3) Cargo:

{4) Dependencia;

(5) Objetivo:

(6) Motivo:

(7) Dptods:
(8) Ciudad/s:

Con cargo para el MIC ()

Sin cargo para ¢l MIC { )

(9 Ninerario:
Lugar: 1-
2

Fecha:
Fecha:

1 ¥Fecha de inicio de actividad/es:

(11 Fecha de culminacion de actividad/es:

FORMA DE TRASLADO

{12} Terrestre ()

(13) Maévil de la Institueion

(14) Transporte Publico  (
(15) Vehiculo particular  (

(16) Aéreo ()

Beneficiario/a
Aclarncion/firma
(17

Director del Area
Aclaracion/firma
(18)

Viceministro/a
Aclaracion/firma
(19)

En caracter de Declaracion Jurada, siendo la veracidad y exactitud d

responsabilidad del suscriptor de ésta

¢ los datos en el contenidos, de entera

lrecha:

\\\DUSTem*%‘cpcum ado por:
- f— YL

ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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SOI.,ICI"ITIED DE REEMBOLSO DE VIATICO ¥ MOVILIDAD (INTERIOR) Y COMISION DE
SERVICIOS - ¥YMI-02
Fecha:

| Version: 04

{1} Beneficiario/a: (23C AN

{3) Cargo: () Dependencia:

(3) Objetivo:

(6) Motive:

(8) Ciudadis:

Con curg;al_'a el MIC{ } - Sin cargo para el MIC ()

(9) Minerario:
Lugar: 1- Fecha:
2- Fecha:

10)Fecha de inicio de actividad/es:

{11y Fecha de culminacion de actividad/es:

FORMA DE TRASLADO
(123 Terrestre () (13) Movil de la Institucion ¢ )
(1) Transporte Publico [
(15) Vehiculo particular ()

(16) Adreo ()

Bencficiario/a Director del Area Viceministrofa
Aclaracion/lirma Aclaracion/firma Aclaracion/firma
17y (18) (19)

I'n caracter de Declaracion Jurada, siendo ta veracidad y exactitud de los datos en el confenidos, de entera
responsabilidad del suscriptor de ésta

Fecha:

IA FI%L;‘SEL ORIGINAL
O Qi3*\’
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s

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE FINANZAS - DPTO. DE TESORERIA - SECCION VIATICOS.

LIQUIDACION DE VIATICOS Y MOVILIDAD {INTERIOR)

N [ [ LVMI-03

Beneficiario/a: | [ C.I. N}
qargo: E [
Dependencia: | o B —w
Periodo de Comisionamiento: [salida: | IRegreso: L. ]
Fecha de Inicio de actividad: i " [Fecha de Culminacion de actividad: |
Objetivo:
Motivo:
wancse —y— ﬁm?' No O e by Aaaaimasad i 0 O et 1 1
Dptos:l " ] Capltal DepanamentaE | __lctras Ciudades: !1
e o g e e : OBJETO DEL GASTO
&4 ] | [ 2 1
[T CALGULO DE VIATICOS SITABLA DE VALORES VIATICOS INTERIOR - DECRETO N° 324812025 .
T ] Ea “ASIGNACION | TOTAL ASIGNADO
.I.(';ONCEPTO ) CANTIDAD DIAS ToTaLGs. | Porcentaie (% ey
1) VIATICOS
1.3VIATICOS |
e TOTAL VIATICOS ASIGNADO
1) REEMBOLSC DE VIATICOS
1.1) REEMBOLSC DE WMIATICOS =

TOTAL APAGAR - e

Olservacionfes:

Fecha: 1

: o S e
LA BCIRADI. Y VERBI - HAION APROBADO - JEFE DE 0PTO. TESORERA

VIATICOS
DEPARTAMENTO OE PRESUPUESTO - DISPONIBILIDAD E IMPUTACION PRESUPUESTARIA
DISPONIBILIDAD ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA IMPORTE
WOUS TRy s NO PRG ACTIV PROD. FF
\ ELABORADG ¥ VERFICADO - JEFE DEDPTO. PRESUPLESTO
/

ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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S92
DIRECCION GENERAL GE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE FINANZAS - DPTO. DE TESORERIA - SECCION VIATICOS.
LIQUIDACION DE VIATICOS Y MOVILIDAD {(EXTERIOR)
N | [ LVME-03
Beneficiariola: ] [ CJA N
Cargo: L e e e
Dependencia: |
Periodo de Comisionamiento: | Salida: | [Regreso: . [
[Fecha de Inicio de actividad: | T IFecha de Culminacion de actividad: |
‘Fecha de Tasa de Cotizacion BCP:
Objetivo:
Motivo:
DESTING
Dptos:| | Capital Departamental: | [Owras Ciudades:
_____ OBJETO DEL GASTO
232 | | i ¥ a [ 239 I
CALGULO DE VIATIC DE VALORES VIATICOS EXTERIOR - DECRETO N 324817025 |
: ' [ ASIGNACION TOTAL ASIGNADIO
£ ERT o (%
SONCEPTO CANTIDAD DIAS [OTAL Gs. | Pereentaie () 4G,
T AATICOS
TJVIATICOS I
TOTAL VIATICOS ASIGNADO
1 REELIBOLED DE VIETICOS
11; REEMBOLSC CE WIATICOS -
TOTAL A PAGAR '
Observaciin/es: !
Fena: | ]
0. sECCION APROBADD - JEFE [E DPTO. TESORERIA
-\\ BE;?AFHAMENTO DE PRESUPUESTC - DISPONIBILIDAD E IMPUTACION PRESUPUESTARIA
-Rj\‘q\ DISF‘{]N_IE}FLIDAQ ESTRUCTURA PRE SUPHESTARIA IMPORTE
ONNEEEE PRG ACTIV PROD. FF
ELABORLADD ¥ VERFIAD EFE CE D70 BRESUPUESTO
:mmﬁm;n;f im piffica fider on {2 promcorin el dazarrails comperinive yaoitemble Sefzecrer capresanial &l Faraguar contrtfurends
& & calided & vida da feacatadsd,.”
MIC~ Sedt Congrai A, deal Cépes 3333 ¢f B Wen Vil dasrrs Jrlfeme 4385 21 918 3ked
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INFORME DFE VIATICO Y MOVILIDAD (INTERIOR) (IVMI-04)

Fecha: Version: 04

(1) Beneficiario:

(2) Cargo: {(3) Dependencia:

(4) DESTINO _
Dptols: Ciudad/es:

(5) Fecha de salida: (6)Fecha de regreso:
(7) Forma de Traslado:

(8) Chofer Asignado:

(9) Observacion

(10) DESCRIPCION DEL OBJIETIVO

(11Y ACTIVIDADES REALIZADAS

(12) RESULTADOS OBTENIDOS

Aclaracion/Firma
Beneficiario

Recepeionado por: Fecha:
Aclaracion/Firma

Declaraeidn Jurada, siendo Ia veracidad y exactitud de los datos en él contenidos, de entera
responsabilidad del suseriptor de ésta.
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SOLICITUD DE VIATICO ¥ MOVILIDAD (EXTERIOR)
Y COMISION DE SERVICIOS - VME-01 _
Fecha: Version: 04

(1) Beneficiario:
() CLN:

(3) Cargo: I {4) Dependencia:

' (5) Objetivo:

(6) Motivo:

(7) Destino: Pais/es:
{8) Ciudad/es:

(9} Fecha de inicio de actividad/es:

(10) Fecha de culminacion de actividad/es:

FORMA DE TRASLADO

(11) Con cargo para el MIC( ) (13) Acreo{ )

(12) Sin cargo para el MIC( ) (14) Terrestre { )
VIATICOS

(15) Con cargo "Emarn: el MIC () (16) Sin cargo paraz el MIC ()

(17) Con hospedaje ( ) (20) Sin hospedaje ( }

(21) Complemento de vidtico: { ) 70% del viatico correspondiente, con cobertura de pasaje v alimentacion.
() 30% del viatico correspondiente, con cobertura de pasaje y alojamiento.
() 20% del vidtico correspondiente, con cobertura de pasaje, alojamicnto ¥

alimentacidn
(22) 23) ‘ (24) i
Aclaracion/Firma Aclaracion/Firma V* B* Viceministro
Beneficiario Director General del Area

n caraeter de Declaracion Jnrada, siendo b veracidad v exactitud de los datos en él cantenidus, de entera responsahilidad del
suscriptor de ésta.

| Recepeionado por: Fecha:
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SOLICITUD DE REEMBOLSO DE VIATICO Y MOVILIDAD (EXTERIOR)
Y COMISION DE SERVICIOS - VME-01

Fecha: | Version: 04

(1) Beneficiario:

() CIL N

(3) Cargo: (4) Dependencia:

{5} Objetivo:

(6) Mativo:

(7) Destino: Pais‘es:

(8) Ciudad/es:

{(9) Fecha de inicio de actividad/es:

(10) Fecha de culminacion de actividad/es:

FORMA DE TRASLADO

_l:i 1) Con cargo para el MIC ( ."} (13) Aéreo( )
(12) Sin cargo parael MIC{ ) (14) Terrestre ()
VIATICOS
(15) Con cargo para: el MIC () {16) Sin cargo para: el MIC{ )
(17) Con hospedaje () (20) Sin hospedaje ()

(21) Complemento de vidtico: { ) 70% del vidtico correspondiente, con cobertura de pasaje y alimentacién.
() 30% del vialico correspondiente, con cobertura de pasaje y alojamiento.
() 20% del vidtico correspondiente, con cobertura de pasaje, alojamiento y |
alimentacion

(22) (23) (24)
Aclaracion/Firma Aclaracion/Firma V* B Viceministro
Beneficiario Director General del Area

En caricter de Declaracion Jurada, siendo la veracidad y exactitud de los datos en él contenidos, de entera respansabilidad del
suscriptor de éstn.

e

@%cmnado por: _F Fecha:

L
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INFORME DE VIATICO Y MOVILIDAD (EXTERIOR) — “IVME-04"

Fecha: Version: 04

(1) Beneficiario:

{2) Cargo: (3) Dependencia;

(4) Destino: Pais/es:
(5) Ciudad/es:

(6) Fechade i inicio de actividades:
(7) Fecha de culminacion de actividades:
(8) ])E%CRIPC]ON DEL OBJETIVO

(9) Actividades realizadas

(10) Resultados Obtenidos

..................

Aclaracion/Firma
Beneficiario

Recepeionado por: Fecha:
Aclaracion/Firma

responsabilidad del suseriptor de ésta.
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B G
PMIMNISTERIC DE Al Al
¢ " INDUSTRIAY | TETA MBA'E'APOPY
Lt COMERCIO A NEMU
PARAGUAY MMOTEMNOMDERA

MISION: *Gromover Politicas @xiblicas, que apuntalen el desarrollo sostenible def sector empresaniaf, a través de su competitevidad”

FORMULARIO SOLICITUD DE PAGO 0.G.239 PASAJES Y VIATICOS VARIOS

Version - 02
[ Sppw |
Dependencia soiicitante: Fecha
Beneficiariola: | [N [Cargo. | |
Beneficiario/a: 0 ] o [ I NE] ~ [ cargo: |
Fecha de Inicio de actividad: [ [ Fecha de Culminacion de actividad: |

Lugar de la actividad: [

Motivo: I

Solicitada por
Planificada por ) otra ()

Modalidad de la actividad: .
la dependencia dependencia

Documentos referenciales de la actividad:

Y “Ber‘i,é.ﬁlciario i

' Director del Area ' Director General

Vigeministro

Recepcionado por: Fecha:

Plitucion puiblica fider en fa promocicn del desarrollo competitive y sostenible del sector empresarial del Paroguay, contribuyerdo o (x calidad de vida de la soctedind.”
MIC - Sede Centralf Av. Meall Lopez 3333 o/ Dr. Weiss, Vills Morva Teléfono: +595 21 616 3000
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MINISTERIO DE F F’ARAGU_AI- .
# "3 INDUSTRIAY | TETA MBA'E'APODPY
“ & COMERCIO | HANEMU

PARAGLIAY MOTENONDEMA

MISICN: “Promover Politicas Piblicas, que apuntalen ef desarrollo sostenible def sector empresarial] a través de su competitividad”

" Informe de actividad realizada

Version - 02
[ JA-PVV

[ Fecha de Culminacion de
actividad: L

T |

Forma de traslado: L_ | Mevilinstitucional

Particular

Descripcién de la actividad

Detalle de Gastos
Fecha Comprobante N° | Monto Gs.

Director

Funcionario

\/® B® Director General del Area

VISION: “Ser la institucién pliblica Ader en (a promocién del desarrollo competitivo y sostenible del sector empresarial del Paraguay, contribuyendo o s calidad de
vida de s sociedad.”
MIC - Sede Central Av, Mcal Lépez 3333 ¢/ Dr. Weiss, Tilla Morra Teléfono: +595 21 616 3000
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SISTEMA DE CONTROL INTERNO

NORMA DE REQUISITOS MINIMOS MECIP 2015 Codigo:1T-TA-02/04

e PROCESO: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS
Instructivo para completar e Forrulanio de Rendicion de o
% el Version: 1
Cuentas de Vidticos por Beneficiario
FORMAS DE PRESENTACION: FORMATO DIGITAL Y/O VIA SISTEMA ONLINE
a.  Para lodos los casos de asignacion de viaticos per comisiones de servicio al interior delpais
b, Via Sisterna Online para las entidades calendanzadas por Resolucion CGR.
Concepto : Descripcién 0 :
Logeo tipo institucional Cie lainsutucian que asigna el vidves. _
N® Numero correlabve celformulano derendicion de cuenlas, eslablecidao pof ia adminisiracon de
la insliucian que asigna el vialico
Institucion Denominacion de |ainstilucion que asigra el viatico .
7 ' Theneliciana,
1. Benaflciario C.I N* a. Nombre yapollida de! bene )
b. Numerode cedula de identidad del benehciana.
A G ol benelicianc 68 lunobnans pubkcs, marcar con una X" en 13 columna SP
Funcianario L. Sielbeneliciaro no esfuncionana publico, marcar con una =% en la columna "MNa”
{pormu'nénte Et funcionanio publico puede ser: permanente, contratado, com isionado; asimisma seincluye a
2. comisinnndo. 1o de alaccion popular.
contratado) ;;.micular Para funcionarios pliblicos y personas pariculares yios que s snouentran aleclados confarme
alart t*defaley N" 65112020
Dale ralamonado con ol calgo o onGion que desempeia el boneficano Ljem plo: Presidente,
Direcior General, Director, Gerente, Jefe de Doparlamenta, Secratario, Asesor, Choler, elc,
; paraio cual debe tenerse en cuenta el Anoxo del Parsonsl de la instlucion o la disposicion legal
n Cargo o funcién que de designacion del respeclivo cargo.
deenmipeit Para las comisianes de servicio en el interor dut pais deberd tener en cuenta la tabla
de valores para el interior del pals (anexo al Decreto Reglamentano de la Ley anual de
Presupuesto).
4 diir‘;:};f: Ing:l 1: N* y techa de emision de designacion de los beneficianas y asignacian de la comision y vigtico
' :omgisi(m N*/ Fecha correspondisnie, Decreto, Resolucian, Orden de Servicio, Orden de trabajo u olros,
g T importe en guarnnies asignado al beneficiano
50% def montoasignade a rendir.
: : EF peneliciano presanta su rendician de cuentas (FRCH) ala Institugen, 1a misma
5. Viatico asignade G. = B ; ' A 2
9 debera presentar a la CGR independisatemente al pago, ya qua asla cComIsion S
registrada en la planiila de registro mensual (PRM) comespondiente al mes de aefectiva
pago conforme a la orden de transferancia (OT)
Comigien de servicio al intenaor del pais.
Capital depatamental 1. Registrar gl nombre de ta capital depatamenal
6. de la  comisién de 2. En el caso de que ka institucidn lenga sedes, agencias o sucursales en ef intetior del
servicio pais y 1os beneficiarios deben rastudarse a Asuncion o a otras cludades detinteriar,
registrarlos diatos relacionados con el lugay dearigen y desting. £j: De Encamacion a
Asuncion, de Coronel Oviedo a Cludad del Este,
Fara funcianarios publicos y persanas pariculares ylos gque sé encueniran alaeindos conlo
Al arl 1" ce la ley N° BBTAG20
Motivo de la | Especilicar el curso, seminario, L;Jiler_leumﬁrhf:onlcrz:nclﬂ.ﬂnnmble:‘.a{;!{?é}lis%é\l:misldn oticial
7. comision de servicio o geston realizada por of beneliciano del wiatico.
En el caso de comisiones de servicio dento del territorio nacianal, tambisn pugds registrarse
coma dalo complementano el nombre de lainstitucién en laque | benaficiaric realize las
pestiones o aclividades.
Tiempo de duracon 46 Ia comision de sepacia,incluido los diasde e (uia y retoma), Ejempio
P°“"°&<§m de :Iﬂ Dal 2 ai OBKEEHIS.
& f!::‘da:‘has?: servicle | gn el caso de comisic 10 £ varias ci des, especificar ¢l iempo de duracion en cada
una de allas.
Comision dp servicio al interiordel pais:
1. Marcar con una “X* en la columna "nstitueional” cuando el rasiado se realiza porvia
: tereestra con movil de la instlucion.
g, Media de traslado s ! . ] .
; 2. Marcar conuna “X7 en tacolumna “panicular cuando el irasiado s realiza por via
\“M terreste o Faves de una agencia de viajes,
Cualguier otromedio de tasiado puede ser aclarade paral baneticlana,
Figevar los dalos de ios compiobanies de gasios en conceplo de a) alojamiento, b}
10, i[::‘:r':‘l’d“d" BSOS | o ntacion, &) pasajs urbana @ interurbano. y A} Oros (Justificades). En fa zona de
comisionamiento.
Tipe de comprobante Espeailicar s ol comprobante gs fachira,
N* de compr 1 Regisiar el numero de factura.
Fechn del comprobante Hegisirar tn (echa de amisién de la factura
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SISTEMA DE CONTROL INTERNO

"HORMA DE REQUISITOS MINIMOS MECIP 2015 Cédigo:IT-TA-02/04

PROCESO: RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS

L8 o Tty bl \
nL e e Instructivo para completarel Formulario de Rendiciénde | o disn: 1
Cuentas de Viaticos por Beneficiario .
Dato adicional que pueda aclarar alguna situacion especial del comprobante, coma, por gjem plo
a) conceptos de gastosexcluidos delcomprobante, b) distribucion proporcional de gastos en el
Observacién caso enque el importe total afectaa mas de una parsona c) aclaracion de los productos yio

servicio en el caso de comprobantes emitidos con codigos y simbolos.
Los datos adicionales menconados pusden regsirarse &l pié de cada compropante de gasto

a) Alojamiento

fiato relacionado con 1a esiadia o estancia del beneficiario en ia zonade comision.

En el caso de comision de servicio en el interiof del pais, se debe exigir que en el comprobante
se especifique la fecha de inicio y final del servicio de alojamiento

El importe de los gastos en conceplo de lava nderia, lelefania, Internet, elc., que puede incluirse
en la factura de alojamiento, debe registrarse en el concepto e) Otros (Justificados).

El importe de los gastos en conceplo de restaurante, frigobar, elc., que en algunos casos se
incluye en la factura de alojamiento, debe registrarse en el conceplo b) Alimentacion.

Tener encuenta el anexo de la Ley Anual de Presupuesto,

bj Alimentacién

{7alo relationada £on10s gasios en conceplo de alimentacion: desayuno, almuerza, menienda.
cena, servicio de restaurante del hotel, frigobar, compra de com gslibles, gaseosas, jugos. agua
mineral, elc.

En el caso de gue en el comprobante se mencione el servicio de restauranie para mas deuna
persona, el beneficiario debe registrar en el formulario solamente elimporte que ha afectado al
misme, con la aclaracion correspondiente al pie del re spectivo comprobante o en la columna
“gbservacion”.

c) Pasajeurbanoe
Interurbano

Tato relacionado con los gastos en concepto de movilidad urbana e interurbana en la zona de
comision de servicio: taxi, metro, tren, émnibus,

d) Otros Justificados

Para servicio de comisign alinterior ajustarse a lo sstablecido en el anexo de ley anual de
presupuesio

Total de gastos
incurridos

impone total en guaranesdela su malona de 105 gastos incurmdos én conceplo de alojamtemo._‘
alimentacion, pasaje urbano einterurbano, tasas y olros justificados.

12.

Monto devuelto nota
de depésito fiscal
namero o boleta
depdsito niamero G

imporie en concepto dedevolucion en el casc en que el beneficiario debe ajustarla rendicion de
cuentas al 50% (cincuenta por ciento) del viatico asignado. En caso, gue no cuente con ninguan
soporte documental de gastos, el 100% (cien por ciento).

Adjuntarla respectiva nola de deposito fiscal o depdsito bancario.
Mombre de la cuenta administrativa/oficial

13.

Monto sin rendicion
{5a-11-12} &

importe resullante entre viatico otorgado. el importe total de gastos incumidaos y devolucion para
ajustaral 50% exigido porLey.

14.

Fecha de¢ Recepcion
del Formulario y los
decumentos de
respaldo

/

ido de la recepcion de la rendicion en la administracion delaentidad.conforme alo
Ueﬂg ido en |aley referente a los plazos de presenta cion de los formularios por beneficiarios.
Ei dOter

%5 indicarala fecha de presentacion del formulario y documentos de respaldo delos gastos del
weneficiario ante fa Administracion de Ia Institucion correspandiente.

Los documentos de respaldos presentades porlos beneficiarios a la administracion delente
deberan ser originales, y lainstitucion presentara copiaautenticada ala CGR adjunto al
formulario original (Selle institucional) Para la presentacion Via Sistema Online se debe
escanear el formulario con firma del beneficiario y sefio institucion al) Agregarel documento de

to e anexa en el apanado carga de documentos del sislemaonline.

-
%ci:‘m defirmay nimero de cédula de identidad del beneticiaro delviatico.
m

ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL
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MISTERID OE : F FARAGUAL
¢ % INDUSTRIAY | TETA MBAE'APOPY —
L COMERCIO | HANEMU Nersign :
PADADUAY I MOTENDNDEMA

FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS DE VIATICOS POR BENEFICIARIO (Ob[igatorio}
FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online
a) Para todos los casos de asignacion de vidticos por comision de servicio a las CAPITALES DEPARTAMENTALES DEL PAIS
b} Via Sisterna Online para entidades calendarizadas por Resolucion CGR
Ley N° 6511/2020

Beneficiario: e
HNO:

o

Funcionario {permarente, comisianado, contratado)
Cargo o Funcian que desempefia:
Disposician fegal de designacion de vidtico N Fecha:
Viatics asignage at (¢ b} Mento Rendido {{ome J:ISG:-o:«-‘rrrnr:A ne rendida
Destina (Departamento / Capital Cepartamental) de [a Comisién

Maotivo de fa Comision de Servitia;
Periodo de la Comision: Desde: [ [ T Hasta: . J [
Madio de Traslada: Hnstitucional: [particutar;

Detalle de Gastos Incurrides:

'Slwwummnm!u-—

Comprobante.
Tipa N* Fecha Monto

Observaddn

Descripcion

a

|Alojamientn

b} |Alimentaddn

¢) |Pasaje Urbana

d) |Otros Justificados

11 Total Gastos incurnidos (a+b+cHd) (¢)
12 |Montc Dewieltas:

113 [Monto sin Rendir (52 - 12 - 13) {8)
114 |recha de recepcian del formulario y documentos de respaide presentadas par los beneficiarios a la Administracign del Ente deberan ser Uriginales. y

Ley 276/94 “Organica y Funtieaal de fa Contralnria Generaldie la Repdbiia”, Art, 40 Ta persona quepresstcianare dotos o infarmes fulios g g Contraloria General, serd wecipnads

confarme o s dsposicanes peaalisvigentes f

Firma del Beneficiario

Adlaracidny CLN"
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F o ENDIUSTRIAY  FE 1A MIUARORY | Versién I 1 |

Lo COMERCIO HASEMU
-

FORMAS DE PRESENTACION: Formato Digital y/o Via Sistema Online

2! Para todus los casos de asignadidn de vidticos por comisiin de servicin o EXTERIOR DEL A,

) Via Sistema Onlina pars entidades calendadizadas por fesclucidn TER

Ley N® 6511/2020

INSTITUCION:

1) ostaite de Gastss friueniase
i Comprobante Moneda Extranjera / tocal s
o Besrlpoion g | Ohservacion
o 3 i B ey E THER S
5 - Tipo | N i Fecha Denominadian ?hkmto;',:f;-l (:_mum-dn quivaente ;
a1 |Alejzmientn : v :
1
I RS — S TR F——————
|
by QAL tacidn
L o

€} [Pakape Urbano finterurbang

d) | Yauan

Otros kestificados

i Lt 11 4]

fey 2PE/%4

.pneral
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l ¥

Solicitud y Autorizacién de Permisos

Fecha i Sol. Per. Nro.
Funcionario TELIN®
Dependencia
Cargo N O ——— _
DURACION Y TIPO DE PERMISOS O VACACIONES
Desde | Hasta Solicitado
Fecha Hora Fecha Hora Dias

Comisionamiento[__]

OBSERVACION T

EN CASO DE COMISIONAMIENTO DE TRABAJO (Fuera de la Institucion)

Destino

Ciudad

N1 nli\:{‘ — wnso kit 414217 s

" FUNCIONARIO T IEFESUPERIOR
USO INTERNO D.T.H.

RECEPCIONADO POR: ESTADO: APROBADO RECHAZADO
FECHA: DETALLE:

REGISTRADO EN SIf

FECHA:




