DE LA REPUBLICA

Misién: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en beneficio de la sociedad”.

RESOLUCION CGR N° QQQ

POR LA CUAL SE ESTABLECE LA GUIA BASICA DE DOCUMENTOS DE RENDICION DE
CUENTAS QUE SUSTENTAN LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DE INGRESOS Y
GASTOS DE LAS ENTIDADES SUJETAS AL CONTROL DE LA CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA.

Asuncion,(j 1 JUN. 2022 |

VISTA: La Constitucién Nacional, la Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la
Contraloria General de la Republica”, la Ley N° 1535/99 “De Administracion Financiera del
Estado”, la Ley N° 6822/21, la Resolucion CGR N° 236/20; v,

CONSIDERANDO: Que, el Articulo 65 de la Ley N° 1535/99 “De Administracion
Financiera del Estado” sefiala: “La Contraloria General de la Republica tendra a su cargo el
estudio de la rendicién y el examen de cuentas de los organismos y entidades del Estado
sujetos a la presente ley, a los efectos del control de la ejecucién del presupuesto, la
administracién de los fondos y el movimiento de los bienes y se basara, principalmente, en la
verificacion y evaluacién de los documentos que respaldan las operaciones contables que dan
como resultado los estados de situacion financiera, presupuestaria y patrimonial, sin perjuicio
de otras informaciones que se podran solicitar para la comprobacion de las operaciones
realizadas. Los organismos y entidades del Estado deben tener a disposicion de los 6rganos
del control interno y externo correspondientes, la contabilidad al dia y la documentacion
sustentatoria de las cuentas correspondientes a las operaciones efectuadas y registradas’.

Que, la Ley N° 6822/21 “De los servicios de confianza para las transacciones
electrénicas, del documento electrénico y los documentos fransmisibles electronicos”, tiene
como objetivo “Establecer un marco juridico para la identificacion electrénica, firma electronica,
el sello electrénico, el sello de tiempo electrénico, el documento electrénico, el expediente
electrénico, el servicio de entrega electrénica certificada, el servicio de certificado para la
autenticacion de sitios web, el documento transmisible electrénico y en particular para las
transacciones electronicas’.

Que, consecuentemente, corresponde que la Guia Basica aprobada por Resolucion
CGR N° 236/20 “Por la cual se actualiza la guia basica de documentos de rendicion de cuentas
que sustentan la ejecucion de los principales rubros presupuestarios de ingresos y gastos de
los Organismos y Entidades del Estado, sujetos al control de la Contraloria General de la
Republica, y se deja sin efecto la Resolucion CGR N° 653 del 17 de julio de 2008” incorpore las
previsiones de la nueva norma emitida para el ambito de la documentacion electrénica, lo que
permitira generar seguridad en las operaciones ejecutadas por las entidades sujetas al control
de la Contraloria General de la Republica.

Que, en efecto, este Organismo Superior de Control se halla permanentemente
abocado a ejercer sus funciones de fiscalizacion del patrimonio Estatal, mediante actividades
de control basadas en la mejora continua, actualizacion normativa y aplicacion de
herramientas innovadoras acorde al movimiento juridico, financiero y administrativo del
Estado.

Que, el Articulo 9° inc. j) de la Ley N° 276/94, dispone como deber y atri
Contraloria General: “Dictar los reglamentos internos, normas, manuales de proce
impartir las instrucciones necesarias para el cumplimiento de esta ley”, por lo q
necesario ampliar la Guia Basica de Documentos de Rendicién de Cuentas, apr
Resolucion CGR N° 236/20 y ajustarla a las disposiciones estaplecidas en la Ley N
‘De los servicios de confianza para las transacciones e!ect B8, Gl

cién de la
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" CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Mision: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en beneficio de la sociedad”.

—
RESOLUCION CGR N° (O

POR LA CUAL SE ESTABLECE LA GUIA BASICA DE DOCUMENTOS DE RENDICION DE
CUENTAS QUE SUSTENTAN LA EJECUCION PRESUPUESTARIA DE INGRESOS Y
GASTOS DE LAS ENTIDADES SUJETAS AL CONTROL DE LA CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA.

=

POR TANTO, en ejercicio de sus facultades constitucionales y legales,
EL CONTRALOR GENERAL DE LA REPUBLICA
RESUELVE:

Articulo 1° Establecer la Guia Basica de documentos de Rendicion de Cuentas que
sustentan la Ejecucion Presupuestaria de Ingresos y Gastos de las Entidades
Sujetas al Control de la Contraloria General de la Republica, conforme a los
términos del Anexo que forma parte de la presente Resolucién.

Articulo 2° Disponer que la documentacion respaldatoria de la Ejecuciéon Presupuestaria de
Ingresos y Gastos de las Entidades Sujetas al Control de la Contraloria General
de la Republica, sea exigible en formato electrénico, excepto que el ente sujeto al
control no cuente con posibilidades de acceder a medios tecnoldgicos suficientes.

Articulo 3° Dejar sin efecto la Resolucién CGR N° 236 del 11 de mayo de 2028,

. . . R G \ .
Articulo 4° Comunicar a quienes corresponds ‘ampi'lsdﬁ* rchivar.
/&:C' -\
T\

(<=

O A2

\ .

Dr. CAMILO.B. BENITEZ ALDANA
“===g€ontralor General

de la Republica

CDBA/U/gf
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4 CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Misién: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en benelicio de la sociedad”

ANEXO - RESOLUCION CGR N°(£&§—1§Z

D

GUIA BASICA DE DOCUMENTOS QUE SUSTENTAN LA EJECUCION
PRESUPUESTARIA DE INGRESOS Y GASTOS DE LAS ENTIDADES SUJETAS
AL CONTROL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Documentos de Respaldo de los Gastos

ITEM CONCEPTO/DOCUMENTOS SI | NO | N/A OBSERVACIONES
1. 111 - Sueldos
1.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
12 Comprobante de Pago
1.3 | Orden de Pago Red Bancaria

14 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria

(CDP)
15 Boleta de Depdsito 0 Pago de Aportes
' Jubilatorios
16 Planilla de Liquidacion de Sueldos
Planillas de Descuentos de Sindicatos,
1.7 Asociaciones, Cooperativas, etc., con la
autorizacién correspondiente.
Recibo de pago o transferencia a
1.8 Asociaciones - Sindicatos — Cooperativas,
etc.
19 Boletas de Depositos de Descuentos
] Judiciales
1.10 Planillas de Descuentos Judiciales
111 Informe de la Direccién de RRHH

| s/Descuentos por Multas

Acto administrativo
1.12 Resolucién/reglamentacién que autoriza el
descuento por multas

Planilla de movimiento mensual de RRHH

1.13 (Altas, bajas, traslados, ascensos, vacancias,
permisos, nombramientos, etc.)
1.14 Resoluciones de Movimientos del Personal

1.15 Registro contable

Ofras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de

1.16 . .
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
2, 112 — Dietas
21 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
22 Comprobante de Pago
2.3 Orden de Pago Red Bancaria
24 Planilla de Liquidacién de Dietas
Planillas de Descuentos de Sindicatos,
25 Lo :
Asociaciones, Cooperativas, etc,
26 Recibo de pago o Transferencia a
) Asociaciones, Sindicatos, Cooperativas. etc.
2.0 | Planilla de Descuentos Judiciales
Boletas de Depositos por Descuentos
2.8 -
Judiciales
Informe de la Direccién de RRHH sobre
2.9
Descuentos por Multas —
2.10 Boleta de Deposito de Aporte Jubilatorio 7 OR G\
211 Resolucién gue autoriza el descuento por
j multas

Vision: “Organismo Constilucipnal de Control Guberamental confiable, reconocido por la efectividad de la Gestion de Control y Agen;;e; de Car;bib_-riara ia I':L_.iah_a:'_.li
Direccion: Bruselas N° 1880 | Teléfono: (595)(21) 6200 000 | Web: www contraloria.gov.py | Email: cgri@cantratona.aov.py
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" CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Misién: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patrimanio Puablico, en beneficio de la sociedad”

ANEXO - RESOLUCION CGR N°£C z
4

ITEM CONCEPTO/DOCUMENTOS SI | NO | NNA |  OBSERVACIONES
212 Planilla o Acta de Asistencia de los Miembros
' en la Sesion
213 Registro contable
Otras exigencias no previstas en el presente
214 Objeto del Gasto, seran verificadas de
' acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
3. 113 - Gastos de Representacion
3.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
3.2 Comprobante de Pago
313 Orden de Pago Red Bancaria
34 Planilla de Liquidacion por Gastos de
' Representacién
35 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
] (CDP)
3.6 Resolucién de Desafectacion de Cargos
3.7 Resolucion de Asignacion de Cargos
3.8 Registro contable
3.9 Boleta de depdsito de descuentos judiciales
3.10 Planilla de descuentos judiciales
Boleta de pago o depdsito de aportes
3.11 S .
jubilatorios
Ofras exigencias no previstas en el presente
312 Objeto del Gasto, seran verificadas de
) acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
4. 114 - Aguinaldo
4.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
4.2 Comprobante de Pago
4.3 Orden de Pago Red Bancaria
4.4 Planilla de Liquidacion de Aguinaldo
45 Planillas Acumuladas mensuales de Sueldos
) y otros ingresos
46 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
) (CDP)
47 Registro contable
Oftras exigencias no previstas en el presente
48 Objeto del Gasto, seran verificadas de
' acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
5. 122 - Gastos de Residencia
5.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
5.2 Orden de Pago Red Bancaria
5.3 Comprobante de Pago
5.4 Resolucion de Traslado via Designacion
5.5 Resolucién que autoriza el Pago
56 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
) | (CDP) _
5.7 Resolucion que establece la reglamentacion N

de pago

Visién: "Organismo Constitucional de Control Gubemamental confiable, reconocido por la efectividad de la Gestién de Control y Agerite d
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DE LA REPUBLICA

Misién: “Organismo Constitucional de Control Gubermamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publica, en beneficio de la sociedad™

ANEXO - RESOLUCION CGR N°

iTEM CONCEPTO/DOCUMENTOS sl | NO | N/A OBSERVACIONES
58 Comprobantes de Gastos de hospedaje,
' alquiler y gastos de servicios basicos
5.9 Registro contable
Otras exigencias no previstas en el presente
510 Objeto del Gasto, seran verificadas de
’ acuerdo a la normativa legal vigente para el
| Ejercicio Fiscal analizado
6. ' 123 - Remuneracion Extraordinaria
6.1 | Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
6.2 Orden de Pago Red Bancaria
6.3 Comprobante de Pago
6.4 Comprobante de deposito o pago del aporte
' jubilatorio
6.5 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
) (CDP)
6.6 Informe de RRHH de horas extras trabajadas
Planilla de Ligquidacion de Remuneracién
6.7 i
_ Extraordinaria
.6 8 Planillas de Descuentos de Sindicatos,
[~ Asociaciones, Cooperativas, etc.
-6 9 Recibo de pago o ftransferencia a
| Asociaciones, Sindicatos, Cooperativas, etc.
16.10 Planilla de descuentos Judiciales
16.11 Boleta de Depésito por descuentos Judiciales
|6.12 Resolucion o Nota de autorizacion de pago
' 6.13 Resolucién que establezca la reglamentacion
) de pago |

|6.14 Registro contable |

Otras exigencias no previstas en el presente
6.15 Objeto del Gasto, seran verificadas de
) acuerdo a la normativa legal vigente para el :
Ejercicio Fiscal analizado
[7. 125 - Remuneracion Adicional
7.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
7.2 Orden de Pago Red Bancaria |
7.3 Comprobante de Pago
“ 74 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
] (CDP)
informe de RRHH, de horas Adicionales
7.5 .
trabajadas
Planila de Liguidacion de Remuneracion
7.6 i~
Adicional
Planilas de Descuentos de Sindicatos,
7.7 . .
Asociaciones, Cooperativas, etc.
78 Recibo de page o transferencia a
) Asociaciones, Sindicatos Cooperativas, etc.
79 Planilla de descuentos Judiciales
' 7.10 Boleta de Depdsito por descuentos Judiciales
7.11 Resolucion o Nota de autorizacion de pago . -":'-j_—_-.*i?f"f-
712 Resolucién que establezca la reglamentacion
713 Registro contable
wmmaal !'l.l
-
y/, \}/l
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ANEXO - RESOLUCION CGR N° (25 %
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iITEM CONCEPTO/DOCUMENTOS Sl | NO | N/A OBSERVACIONES
Otras exigencias no previstas en el presente
7 14 Objeto del Gasto, seran verificadas de
’ acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
8. | 131 - Subsidio Familiar _
8.1 | Solicitud de Transferencia de Recursos (STR) |
8.2 Orden de Pago Red Bancaria
8.3 | Comprobante de Pago
8.4 ‘Certiﬁcado de Disponibilidad Presupuestaria
] (CDP)
8.5 | Planilla de Pago de Subsidio Familiar
8.6 | Copia de Formulario o Nota de Solicitud
Copia autenticada de Certificados
8.7 - . . i
(nacimiento, matrimonio, defuncién)
8.8 Resolucién que establece los montos y
) autoriza el Pago
8.9 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
810 Objeto del Gasto, seran verificadas de
’ acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
9. 132 — Escalafén Docente
9.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
9.2 Orden de Pago Red Bancaria
9.3 Comprobante de Pago
Certificado de Disponibilidad Presupuestaria -
9.4
CDP
9.5 Planilla de Liquidacion del Escalafon Docente |
Planillas de Descuentos de Sindicatos,
9.6 - .
Asociaciones, Cooperativas, etc. _
97 Recibo de pago o transferencia a
' Asociaciones, Sindicatos, Cooperativas, etc,
9.8 Planilla de descuentos Judiciales _
9.9 Boleta de Depdsito p/descuentos Judiciales |
9.10 Resolucidn para pago del Escalafon Docente
Boleta de depdsito o comprobante de pago
9.11 o )
de aporte jubilatorio
9.12 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
913 Objeto del Gasto, seran verificadas de
' acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
10. 133 — Bonificaciones
101 | Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
10.2 Orden de Pago Red Bancaria
10.3 Comprobante de Pago
Boleta de deposito o comprobante de pago
10.4 g )
del aporte jubilatorio.
105 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria )
) {CDP) e
106 Planilla de Liguidacion de Bonificaciones vy T

Gratificaciones

- [}
- . i1
——— = > N N Lo AR e i . I
Vision: “Organismo Conslitucional de Control Gubemamental confiable, reconocido por la efectividad de la Gestién de Conlrol y-Agefte di Cambio para la huarﬁ'Auri pEIrECion”.
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#" CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Misicn: “Organismo Constitucional de Control Gubernamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en beneficic de |a sociedad”.

ANEXO - RESOLUCION CGR N°éO5Z_@Z
7

ITEM CONCEPTO/DOCUMENTOS Sl | NO [ N/A OBSERVACIONES

Planillas de Descuentos Sindicatos,
Asociaciones, etc.

Recibo de pago o transferencia a
Asociacicnes, Sindicatos, Cooperativas, efc.

10.9 Planilla de Descuentos Judiciales
10.10 Boleta de Deposito p/ descuentos Judiciales
10.11 | Resolucion gue determina y autoriza el pago

10.12 | Resolucion de Asignacion de Cargo

Disposicion legal del Ministerio de Trabajo,
10.13 Empleo y Seguridad Social (MTESS) sobre
lugares Insalubres

10.14 Copia autenticada del Titulo Habilitante

Planilla de antigiedad de funcionario o
Resolucion de nombramiento

10.16 Informe de Recursos Humanos
1017 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente'
Objeto del Gasto, seran verificadas de

10.7

10.8

10.15

HOKIS acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado

11. 134 — Aporte Jubilatorio del Empleador

11.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

11.2 Comprobante de Pago

Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
(CDP)

11.3

11.4 Planilla de Aporte Jubilatorio del Empleador
115 Recibo de Ingresos y/o Comprobante de

' Pago

11.6 Resolucion que autoriza el Pago

11.7 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de

11.8 . .
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
135 - Bonificaciones por Ventas vy
12.
| Cobranzas

121 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

12.2 Comprobante de Pago
123 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria

(CDP)
12.4 Planilla de Bonificacién por Ventas o Ingresos
12.5 Contrato y/o Reglamento de Pago
12.6 Resolucion que Autoriza el Pago

[ 12.7 Dictamen que justifique dicho Pago

| Informe pormenorizado de las actividades
12.8 realizadas fuera del horario Iaboral
establecido

12.9 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
1210 Objeto del Gasto,. seran verificadas de
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado

Vision: “Organismo Conslitucipnal _de Control Gubernamental confiable, reconocido por la efectividad de E Gestion de Control yAQ‘_éme de Cambio para la buena Rd.n'llni
Direccion: Brusefas N° 1880 | Teléfono: (595)(21) 6200 000 | Web: www. contraloria.gov.py | Email: cgr@contraloria govpy
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” CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Mision: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en beneficio de la sociedad”.

ANEXO - RESOLUCION CGR N°@2ZZ/@
8

ITEM CONCEPTO/DOCUMENTOS Sl | NO | N/A OBSERVACIONES
13 136 — Bonificaciones por Exposicion al
’  Peligro
13.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
13.2 Comprobante de Pago
13.3 Orden de Pago Red Bancaria
13.4 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
] (CDP)
135 Planjl!a dg Liquidacion de Bonificaciones y
' Gratificaciones
13.6 Planilla de Descuentos Judiciales
13.7 Recit?o (_je pago o transferencia a
) Asociaciones, Sindicatos, Cooperativas, etc.
[13.8 Autorizacion para los descuentos
349 Boleta de Deposito p/ descuentos Judiciales
1310 Resolucion por.e_l cual se procede al
Descuento Judicial
13.11 Resolucion que determina y autoriza el pago
13.12 Resolucién de Asignacion de Cargo
13.13 Planilla q§ antigliedad dg funcionario o
Resolucién de nombramiento
13.14 | Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
13.15 Objeto del Gasto, _ seran v_erificadas de
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
14 137 - Gratificaciones por Servicios
) Especiales
141 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
14.2 Comprobante de Pago
14.3 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
(CDP)
14.4 Plan_il!a d(_a Pago o LIq_ui.dacién de_
) | Gratificacion por Servicios Especiales
145 Nota de Pedido Interno de la Jefatura para el
Pago
146 Re_solucién de Nombramiento y Cargo
asignado
: 14.7 Resolucion por la cual se determina y
) autoriza el Pago
14.8 Reglamento Interno
Carta o constancia emitida por los
14.9 organismos internacionales de créditos que
autorice la asignacion
14.10 Documento que avale la comisidn
14.11 Dictamen que justifique dicho pago
14.12 Planilla de Asistencia o Divergencia
1413 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
14.14 Objeto del Gasto, _ seran verificadas de
| acuerdo a la normativa legal vigente para el
| Ejercicio Fiscal analizado
15. 138 — Unidad Bésica Alimentaria — UBA [ =
15.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR) | g,
15.2 Orden de Pago Red Bancaria '

Vision: “Organismo Constitucipnal de Control Guberamental confiable, reconocido por la ;fec{i_vidad de .Ia Gestion de Con
Direccion: Bruselas N° 1880 | Teléfono: {595)(21) 6200 000 | Web: www.contraloria.gov.py | Emrg'

2015
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DE LA REPUBLICA

Misién: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en beneficio de ta sociedad”.

ANEXO - RESOLUCION CGR NM%
9

TEM CONCEPTO/DOCUMENTOS SI|NO | NA |~ OBSERVACIONES |
15.3 Comprobante de Pago
15.4 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
] (CDP)
15.5 Planilla de I_Dago de la Gratificacién
] correspondiente
15.6 Origina_l 0 Copia A_L_Jtenticada del Certificado
' de Nacimiento de hijos menores
15.7 Tgbla de UBA por Estado Civil y Cantidad de
) Hijos menores
[15.8 Resoluciéon que Autoriza el Pago
115.9 Dictamen que justifique dicho pago
|15.10 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
‘ 15.11 Objeto del Gasto, _ seran vgerificadas de
acuerdo a la normativa legal vigente para el
[ Ejercicio Fiscal analizado
‘ 16 139 - Escalafén  Diplomatico vy
Administrativo
16.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
16.2 Comprobante de Pago
16.3 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
) (CDP)
16.4 Planilla de Pago
16.5 Re_solucién de Nombramiento y Cargo
asignado
16.6 Resolucién por la cual se determina y
' autoriza el Pago
16.7 Reglamento Interno
16.8 Resoluciones de Movimientos del Personal |
16.9 Registro contable ]
Otras exigencias no previstas en el presente |
16.10 Objeto del Gasto, . seran v_erificadas de
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
|
17 141 — Contratacion de Personal Técnico |
171 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR) |
17.2 Orden de Pago Red Bancaria
17.3 Comprobante de Pago
174 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
[ (CDP)
|17.5 Planilla de Liquidacién de Pago con Factura
17.6 Contrato por Prestacion de Servicio
17.7 Planilla de Liguidacion del Personal Técnico
' Ocasional
17.8 Resolucién que autoriza la Contratacion y el
pago
17.9 Certificado de Cumplimiento Tributario
17.10 Titulo o Certificado de Estudios visados por el
) MEC
17.11 Informe aprobado sobre servicios prestados.
17.12 Constancia de la Secretaria de la Funcion ——
' Publica, de no ser funcionario publico _C SN
17.13 | Planilla y/o registro de Asistencia |

Vision: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental confiable, reconocido por la efectividad de

H o P {6 ]
la Gestion de Conlrol y Agenie de Cambio para 4 b
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CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Misién: “Organismo Constitucional de Contral Gubermamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publica, en beneficic de |a sociedad

ANEXO - RESOLUCION CGR N°@QZ
0

ITEM CONCEPTO/DOCUMENTOS Sl | NO | N/A OBSERVACIONES

1714 Resolucién o autorizacion de multas

17.15 | Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado

18 142 — Contratacién del Personal de Salud
18.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
18.2 Orden de Pago Red Bancaria

18.3 Comprobante de Pago
Certificado de Disponibilidad Presupuestaria

17.16

18.4

(CDP)
18.5 Contrato por Prestacion de Servicios
18.6 Resoluciéon que autoriza la Contratacion

18.7 Certificado de No ser Contribuyente

18.8 Certificado de estudios visado por el MEC
18.9 Resolucién o autorizacién de multas
18.10 Planilla de asistencia

18.11 Registro Contable

| Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de

18.12 ) :
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado |
; |
19 | 143 — Contratacién Ocasional del Personal ‘

Docente y de blanco _

19.1 | Solicitud de Transferencia de Recursos (STR) |
19.2 Orden de Pago Red Bancaria |
|

|

19.3 | Comprobante de Pago

Certificado de Disponibilidad Presupuestaria

19.4 (CDP)
19.5 | Contrato por Prestacion de Servicios
19.6 | Resolucién que autoriza la Contratacion

19.7 | Certificado de No ser Contribuyente

Titulo o Certificado de estudios visado por el
MEC

19.9 Resolucion o autorizacion de multas
19.10 Planilla de asistencia
19.11 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de

19.8

19.12 i .
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado

20. 144 - Jornales

201 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR) |
20.2 Orden de Pago Red Bancaria

20.3 Comprobante de Pago

Certificado de Disponibilidad Presupuestaria

204 (CDP) :

20.5 Factura, Recibo y/o Planilla de Pago > CC 1‘

20.6 | Contrato de Prestacion de Servicios A TN l
20.7 | Resolucién que autoriza el Contrato y el Pago | ; >\ N

- — 1 = reim—— 2 ;
Vision: “Organismo Coristitucional de Control Gubemarmental confiable, reconocido por la efeciividad de |z Gestidn de Ccmt"tc"aj y Agente de Cambio para la buena\w
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CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Misien: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y prolege el Patrimonio Publico, en beneficio de |a sociedad”

ANEXO - RESOLUCION CGR NW%
11

ITEM CONCEPTO/DOCUMENTOS Sl | NO | N/A OBSERVACIONES
20.8  |Informe de la Direccion de RRHH
20.9 | Resolucion o autorizacion de Multas
20.10 Constancia de la Secretaria de la Funcién
' Publica de No ser funcionario publico
Fotocopia del RUC o declaracion de no ser
20.11 )
| contribuyente
Comprobantes de Retenciones (Segun
20.12 ) .
| normativa vigente)
20.13 | Certificado de Cumplimiento Tributario
20.14 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de
20.15 . .
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
21, | 145 — Honorarios Profesionales
211 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
21.2 Orden de Pago Red Bancaria
21.3 Comprobante de Pago
21.4 Planilla de Pago de Honorarios Profesionales
Constancia de la Secretaria de la Funcion
21.5 D ) e
Publica de no ser funcionario pubico
Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura
216
Contado
24 7 Comprobante de Retencién (Segln normativa
] vigente)
21.8 Contrato de Prestacion de Servicios
21.9 Resolucién que autoriza el contrato y pago
2110 Resolucién ¢ autorizacion de Multas
21.11 Informe del trabajo realizado
21.12 Planilla de Asistencia
21.13 | Certificado de Cumplimiento Tributario
21.14 | Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
2115 Objeto del Gasto, seran verificadas de
' acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
146 - Contratacion de Personal del
22. o ]
| Servicio Exterior
221 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
22.2 Orden de Pago Red Bancaria
22.3 Comprobante de Pago
224 Planilla de Pago
295 Comprobante de Retencion (Segun normativa
) vigente)
226 Contrato de Prestacion de Servicios
22.7 Resolucion que autoriza el contrato y pago
22.8 Resolucién o autorizacion de Multas ‘
22.9 Informe del trabajo realizado S, I|
22.10 |Planilla de Asistencia ]
2211 | Registro Contable ol

Vision: “Organismo Conslitucional de Contral Gubernamental confiable, reconocido porla efectivida?de la Gestion de Control yA;

ente de Cambio para(lazbu_e(j'a'Administracié)n"

Direccion: Bruselas N” 1880 | Teléfono: (595)(21) 6200 000 | Web: www.contraloria,gov.py | Email: cgr@contraltria gawpy 5
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7 CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Mision: “Organismo Constitucional de Control Gubermamental, que fiscaliza y

prolege el Patrimonio Publico, en beneficio de la sociedad”

ANEXO - RESOLUCION CGR NWZ

12
| iTEM CONCEPTO/DOCUMENTOS Sl | NO | N/A 'OBSERVACIONES
T Otras exigencias no previstas en el presente
29 12 Objeto del Gasto, seran verificadas de
) acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
147 - Contratacion de Personal para
23. programas de alimentacién escolar y
: control sanitario
231 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
232 Orden de Pago Red Bancaria
23.3 Comprobante de Pago
23.4 Planilla de Pago
235 Constancia de la Secretaria de la Funcion
[T Publica de no ser funcionario publico
Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura
23.6
Contado _
237 Comprobante de Retencion (Segun normativa
) vigente)
23.8 Contrato de Prestacion de Servicios
23.9 Resolucion que autoriza el contrato y pago
|23.10 | Resolucion o autorizacion de Multas
23.11 Informe del trabajo realizado
23.12 | Planilla de Asistencia
23.13 | Certificado de Cumplimiento Tributario
23.14 | Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de
23.15 . .
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Eiercicio Fiscal analizado
148 — Contratacion de Personal Docente e
24. Instructores, para cursos especializados,
por unidad de tiempo y por hora catedra
241 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
242 | Orden de Pago Red Bancaria
24.3 Comprobante de Pago
[24.4 Planilia de Pago
' Constancia de la Secretaria de la Funcion
24.5 P ; .
Publica de no ser funcionario publico
Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura
24.6
Contado
047 Comprobante de Retencion (Segin normativa
i vigente)
24.8 Contrato de Prestacion de Servicios
249 Resolucién que autoriza el contrato y pago
24.10 | Resolucion o autorizacién de Multas
2411 Informe del trabajo realizado
24.12 | Planilla de Asistencia
2413 Certificado de Cumplimiento Tributario
2414 | Registro Contable

Dy

Vision: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental confiable, reconecido por la efectividad de la Gestion de Conftrol te
Agen de Cambid ; & hua Administra
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CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Mision: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en beneficio de la sociedad™.

ANEXO - RESOLUCION CGR N°¢ 5 2:@2

ITEM CONCEPTO/DOCUMENTOS SI | NO | N/A OBSERVACIONES

Otras exigencias no previstas en el presente [
Objeto del Gasto, seran verificadas de

2510 acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
160 — Remuneraciones por servicios en el
Exterior

25. 161 — Sueldos

25.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
25.2 Comprobante de Pago
25.3 Orden de Pago Red Bancaria

254 Planilla de Liquidacién de Sueldos

Planillas de Descuentos de Sindicatos,
255 Asociaciones, Cooperativas, etc., con la
autorizacién correspondiente

Recibo de pago o ftransferencia a

25.6 Asociaciones - Sindicatos — Cooperativas,
efc.
25.7 Boletas de Depbésitos - Descuentos Judiciales
25.8 Planillas de Descuentos Judiciales
259 Resolucién que autoriza el descuento por
' multas

' Planilla de movimiento mensual de RRHH
25.10 (Altas, bajas, traslados, ascensos, vacancias,
| permisos, nombramientos, etc.)

25.11 | Resoluciones de Movimientos del Personal
25.12 | Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto de Gasto, seran verificadas de

2513 . ;
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado

26. 162 — Gastos de Representacion

26.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
26.2 Comprobante de Pago

26.3 Orden de Pago Red Bancaria
Planilla de Liquidacién por Gastos de

26.4 s

Representacion
26.5 Resolucion de Desafectacion de Cargos
26.6 Resolucion de Asignacion de Cargos

26.7 Registro contable

Ofras exigencias no previstas en el presente
26.8 Objeto del Gasto,_ seran vgrificadas de
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado

27. 163 — Aguinaldo

27.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
27.2 Comprobante de Pago

27.3 Orden de Pago Red Bancaria

27.4 Planilla de Liquidacién de Aguinaldo |

Lt
575 Planillas Acumuladas mensuales de Sueldos ZLO0R GER,
y ofros ingresos [ /¥ \\ \
276 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria /=
LDP) |_ 4 3 .l\

Vision: Orgamsmo Constitucional de Control Gubemamental confiable, reconocido por la efectividad de Ia Gestion de Control yAgen!a cle- Camblo para la buefia Atimlh \ itn”.
Direccién: Brusefas N° 1880 | Teléfono: (595)(21) 6200 000 | Web: www, contraloria.gov.py | Email: r,gr@mm‘ﬂlma gov.ny
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(k N DE LA RERII?UESIEI:EARAL

Mision® “Organismo Constitucional de Control Gubermnamental, que fiscaliza y prolege el Patrimonio Publico, en beneficio de |a sociedad”

ANEXO - RESOLUCION CGR N°é@£2p@
4

ITEM CONCEPTO/DOCUMENTOS SI | NO | N/A OBSERVACIONES

27.7 Registro Contable

Oftras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de

2R acuerdo a la normativa legal vigente para el
| Ejercicio Fiscal analizado
28. 180 — Fondo de Reservas Especiales

281 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

[28.2 Orden de Pago Red Bancaria

28.3 Comprobante de Pago

Certificado de Disponibilidad Presupuestaria

284 | (cpP)

28.5 Informe del &rea competente

28.6 Planilia

28.7 Registro Contable

QOtras exigencias no previstas en el presente
Subgrupo del Gasto, seran verificadas de
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado

28.8

190 — Otros gastos del personal

29. 191 — Subsidio para la Salud

291 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

29.2 Orden de Pago Red Bancaria

29.3 | Comprobante de Pago

294 Planilla del Personal

29.5 Planilla de Liquidacion de Pago de Subsidio

29.6 Declaracion Jurada de no contar con seguro
’ del Instituto de Prevision Social (IPS)

[29.7 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de

298 acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
30. 192 — Seguro de Vida

130.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

130.2 Orden de Pago Red Bancaria
130.3 Comprobante de Pago
Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura

el Contado

30.5 Contrato de Prestacion del Servicio
30.6 Pdliza de Seguro

30.7 Resolucién que autoriza el Pago

30.8 Registrc Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
30.9 Objeto del Gasto, seran verificadas de
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado

193 — Subsidio anual para adquisicién de 3o
31. equipos y vestuarios del personal de las -

Fuerzas Publicas . s |{
31.1 | Solicitud de Transferencia de Recursos (STR) I\ n 1

Visién: “Organismo Constilucipnal _de Control Gubernamental confiable, reconocido por la efectividad de la Gestion de Control yﬂ(gfe;;de Cambio-para ta bligha
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” CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Mision: “Organismo Conslitucional de Conrtrol Gubernamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en beneficic de la sactedad’.

ANEXO - RESOLUCION CGR N@%’é@,@
15

ITEM | CONCEPTO/DOCUMENTOS Sl | NO | N/A OBSERVACIONES

31.2 Orden de Pago Red Bancaria
31.3 Comprobante de Pago

314 Planilla del Personal
315 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
] (CDP)

316 Nota de Pedido Interno

317 Resoluciéon de aprobacién del Programa
’ Anual de Contrataciones (PAC)

31.8 Carta de Invitacion de Proveedores
31.9 Acta de Apertura de sobres

3110 Informe de Evaluacion Técnico-Econdmico y
) | cuadro comparativo

31.11 | Certificado de Cumplimiento Tributario _
3112 ' Informe”o Dictamen sobre Contratacion — Via |
| excepcion

31.13 | Resolucién de Contratacion '
31.14 | Copia del contrato

31.15 | Compromiso de Contratacion (CDC)

31.16 | Factura Crédito y Recibo o Factura Contado |
31.17 | Planilla de Liquidacién de Pago de Subsidio |
31.18 | Registro Contable i

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de

31.19 ) )
acuerdo a la normativa legal vigente para el
| Ejercicio Fiscal analizado

32 ;194 — Subsidio para la salud del personal

de las Fuerzas Publicas

32.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
32.2 Orden de Pago Red Bancaria

32.3 Comprobante de Pago

32.4 Planilla del Personal
305 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
) (CDP)

32.6 Nota de Pedido Interno

307 Resolucién de aprobacién del Programa
' Anual de Contrataciones (PAC)

32.8 Carta de Invitacion de Proveedores
32.9 Acta de Apertura de sobres

3210 Informe de Evaluacién Técnico-Econémico y
’ cuadro comparativo

32.11 Certificado de Cumplimiento Tributario

3212 lnforme_ 0 Dictamen sobre Contratacion — Via
excepcion

32.13 Resolucién de Contratacién

32.14 Copia del contrato

32.15 Compromiso de Contratacion (CDC)

32.16 Factura Credito y Recibo o Factura Contado

32.17 | Planilla de Liquidacién de Pago de Subsidio ~I‘“:“:~l
3218 Declaracion Jurada de no contar con seguro *
] del Instituto de Prevision Social (IPS) S ':5\‘\\‘3
132.19 | Registro Contable {5 = ;}
*"jj

= — LN Y o)
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Mision: “Organismo Constitucional de Control Gubemnarmental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en beneficio de la sociedad”

ANEXO - RESOLUCION CGR N°

ITEM CONCEPTO/DOCUMENTOS Sl | NO | N/A OBSERVACIONES
Otras exigencias no previstas en el presente
3220 Objeto del Gasto, seran verificadas de
) acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
33 195 - Bonificaciéon familiar para los
[T efectivos de las Fuerzas Publicas
33.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
33.2 Orden de Pago Red Bancaria
3873 Comprobante de Pago
33.4 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
] (CDP)
33.5 Resolucién que autoriza el Pago
33.6 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
337 Objeto del Gasto, seran verificadas de
) acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
|
34. [ 199 - Otros Gastos del Personal _
341 | Solicitud de Transferencia de Recursos (STR) |
34.2 | Orden de Pago Red Bancaria
34.3 | Comprobante de Pago
34.4 | Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
) (CDP)
345 Planilla de Liquidacion de Pago por
) desvinculacién o retiro voluntario
Resolucidon que autoriza el Retiro Voluntario y
34.6
el Pago
347 Ctopia de Sentencias Judiciales, Sumarios,
etfc.
34.8 Copia de Acuerdo o Sentencia
34.9 Renuncia escrita del interesado/a
Notas o Memorandos Administrativos que
34.10 |determinen el pago en concepto de causas
presupuestarias o administrativas justificadas
Documentos que justifiqguen el pago por
3411 indemnizaciones por accidentes ocurridos en
’ actos de servicio (Informe o dictamen, '
| diagnéstico médico)
34.12 Registro Contable
' Otras exigencias no previstas en el presente
34.13 Objeto del Gasto, seran verificadas de
' acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
35. 210 - Servicios Basicos
35.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
35.2 Comprobante de Pago
35.3 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
] (CDP)
35.4 Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura |
' Contado
35.5 Comprpban_tes de Retenciones (Segtn
normativa vigente) :
|35.6 Contrato de Locacion en su caso ‘

Vision: "Organismo Constitucional de Control Gubemamental confiable, reconocido por la efectividad de la Gestién de Gmn'n] v iﬂcgen_le-sa Gantiu'ﬁé'ﬁa"!a by
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Misién: “Organismo Constitucional de Control Gubernamental, que fiscaliza y protege el Patrimanio Pablico, en beneficio de la sociedad™.

ANEXO - RESOLUCION CGR N°Mz

L7

iTEM CONCEPTO/DOCUMENTOS sI | NO | NIA 'OBSERVACIONES

357 Plan de Racionalizacién de Gastos

35.8 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Subgrupo del Gasto, seran verificadas de

e acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
36. 220 — Transporte y Almacenaje

36.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

36.2 Comprobante de Pago

36.3 Certificacion de Disponibilidad Presupuestaria
(CDP)

|36.4 Nota de Pedido Interno

| 36.5 Resolucién de aprobacion del Programa
|7 Anual de Contrataciones (PAC)

36.6 Carta de Invitacién de Proveedores

36.7 Acta de Apertura de Sobres

36.8 Informe de Evalu_acién Técnico-Econdmico y
' cuadro comparativo

Certificado de cumplimiento con el Seguro
Social

36.10 Certificado de Cumplimiento Tributario

36.11 Informe o Dictamen sobre Contratacién — Via |
) | excepcion .

36.12 | Copia del contrato
36.13 | Compromiso de Contratacién (CDC)
36.14 | Factura Crédito y Recibo o Factura Contado
Comprobante de Retencidn (Segln normativa
vigente)
Boleta de Depdsito de la Retencidén (Segun
36.16 e

| normativa vigente)
36.17 | Pdliza de Seguro
36.18 | Orden de Compra o Servicio

| Nota de prestacion del servicio o conformidad
36.19 .

del servicio

36.20 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Subgrupo del Gasto, seran verificadas de

36.9

36.15

36.21 X .
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado

37. 231 - Pasajes

371 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
37.2 Comprobante de Pago

373 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
] (CDP)

[37.4 Nota de Pedido Interno
Resolucion de Aprobacién del Programa

8ra Anual de Contrataciones (PAC)
Nota de Remision del Programa Anual de
376 Contrataciones (PAC) y Plan Financiero

Institucional (PF!) a la Direccién Nacional de
Contrataciones Publicas (DNCP)

| 37.7 Carta de Invitacién a Proveedores :
137.8 | Acta de Apertura de Sobres | f in/

Vision: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental confiable, reconocido por ia efectividad de la Gestion de Cnntr&-y Agente de Cambio pasg |a b dministracion”,
Direcci6n: Bruselas N* 1880 | Teléfono: (595)(21) 6200 000 | Web: www.contraloria.gov.py | Emall‘cgri@contraloria.gavipy A/
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<k DE LA REPUBLICA

Misién: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patrimanio Publico, en beneficio de la sociedad”

ANEXO - RESOLUCION CGR N°

2402

8
iTEM CONCEPTO/DOCUMENTOS SI [ NO | N/A OBSERVACIONES
37.9 Informe de Evaluacion Técnico-Econdmico y
' cuadro comparativo
| Certificado de Cumplimiento con el Seguro
37.10 :
Social
37.11 Certificado de Cumplimiento Tributario
3712 [nforme o Dictamen sobre Contratacion — Via
] excepcion
Resolucién de Adjudicacion y Autorizacion
37.13
del Contrato
37.14 | Compromiso de Contrataciéon (CDC)
37.15 | Copia del Contrato
37.16 | Orden de Compra o Servicio
37.17 | Factura Crédito y Recibo o Factura Contado
3718 Comprobante de Retencion de Impuestos
) (Segun normativa vigente)
Resolucion de Designacion del Funcionario
37.19 -
comisionado
37.20 |Resolucién de Autorizacion de Pago
' Nota de Invitaciéon para Cursos, Seminarios,
37.21 e
37.22 | Copia de Tickets de Pasajes
37.23 Informe del Director y/o RRHH
37.24 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de
37.25 . .
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
38. 232 - Viaticos y Movilidad
38.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
38.2 Orden de Pago Red Bancaria
38.3 Comprobante de Pago
38.4 Solicitud de Viaticos
38.5 Comision de trabajo
Autorizacion para utilizacion de vehiculo
38.6 .y
oficial
38.7 Planilla Pro-forma para pagos de Viaticos
38.8 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
' (CDP)
Planilla de Pago de viatico debidamente
38.9 !
autorizado
38.10 | Parte diario del uso de vehiculo oficial
38 11 Registro de salida y regreso de funcionarios
) comisionados
Resolucion que dispone la realizacion del
38.12 . ) -
trabajo o designacién |
38.13 Resolucidn de autorizaciéon de pago de viatico |
38.14 Plan de Racionalizacién establecido por la
' normativa vigente
38 15 Nota de invitacion para eventos
' internacionales, en su caso
38.16 Resolucion que Reglamenta y Fija monto : \
38.17 | Tabla de Cotizaciones del dia en su caso SN
38.18 | Formulario s/ Resolucion vigente 3 . )
L ._,-:r-'

Vision: “Organismo Constitucional de Control Gube:
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DE LA REPUBLICA
Mision: “Organismo Constitucional de Contral Gubemamental, que fiscaliza y prolege el Patrimonio Publico, en bene_ﬁcizﬂla sociedad”. g
ANEXO - RESOLUCION CGR N@ZZ
19
ITEM I CONCEPTO/DOCUMENTOS Sl | NO | N/A OBSERVACIONES

Comprobantes de respaldo del Formulario
38.19 “Rendicion de cuentas Viaticos, por
Beneficiario”

38.20 Informe del Participante, en su caso
Comprobante de presentacion de la

38.21 Rendicién de Cuenta en los casos
establecidos

38.22 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Objeto del Gasto, seran verificadas de

e acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado

39. 233 — Gastos de traslado :

39.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR) |

39.2 Orden de Pago Red Bancaria
39.3 Comprobante de Pago

394 | Solicitud de Viaticos
39.5 Comision de trabajo
39.6 Agtqrizacién para utilizaciéon de vehiculo |
oficial
39.7 Planilla Proforma para pagos de Viaticos
39.8 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
) (CDP)

39.9 Nota de Pedido Interno

Resoluciéon de Aprobacién del Programa
Anual de Contrataciones (PAC)

Nota de Remision del “PAC”y “PFl”a la
‘DNCP”

39.12 Carta de Invitacion a Proveedores

39.13 | Acta de Apertura de Sobres :
Informe de Evaluacion Técnico - Econdmico y |

39.14 ;

cuadro comparativo

Certificado de Cumplimiento con el Seguro

Social

39.16 | Certificado de Cumplimiento Tributario

39.17 Informe o Dictamen sobre Contratacion — Via |

) excepcion

Resolucién de Adjudicacion y Autorizacion

del Contrato

139.19 Compromiso de Contratacion (CDC)

39.20 Copia del Contrato

39.21 Orden de Compra o Servicio

39.22 Factura Crédito y Recibo o Factura Contado
Comprobante de Retencion de Impuestos

39.23 ; ) X

{Seglin normativa vigente)
Resolucion de Designacién del Funcionario

39.24 -

comisionado

39.25 Copia de Tickets de Pasajes

Resolucion que dispone la realizacion del
39.26 ; . -
trabajo o designacion

39.10

39.11

39.15

39.18

39.27 | Resolucién de autorizacidén de pago de viatico = i
Planilla de Pago de viatico debidamente [ PR G
39.28 . £ 08 Gam,
. autorizado /4
39 29 Plan de Racionalizacion establecido por la 7S : '_':,.‘.\,‘ i

normativa vigente 152

Vision: “Organismo Constilucignal Qe Control Gubemamental confiable, reconocido por la efectividad de la Gegli()n de éﬁntml -y_Agc-r;te de.(_:a-r;bio
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/ CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Misién: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y pto_tege el Patnlnonio Publico, en_beneﬂcio de la saciedad”. =
ANEXO - RESOLUCION CGR N° w
0

iTEM CONCEPTO/DOCUMENTOS SI | NO | N/A OBSERVACIONES
39.30 | Dictamen Juridico
39.31 | Tabla de Cotizaciones del dia en su caso
39.32 | Formulario aprobado por la CGR
Comprobante de presentacion de la
39.33 | Rendicion de Cuentas en los casos
establecidos
39.34 | Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
39.35 Objeto del Gasto, seran Vverificadas de
) acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
40. 239 - Pasajes y viaticos varios
401 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
40.2 Orden de Pago Red Bancaria
40.3 Comprobante de Pago
40.4 Solicitud para gastos de caja chica
40.5 Registro Contable
40.6 Factura
40.7 Recibo
Ofras exigencias no previstas en el presente
40.8 Objeto del Gasto, seran verificadas de
’ acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
240 - Gastos por Servicios de Aseo,
41, . .
Mantenimiento y Reparaciones
411 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
41.2 Comprobante de Pago
Detalle pormencrizado de [os bienes a ser
reparados con el céalculo del % establecido
41.3 sobre el valor original y/o inicial de los bienes
para determinar que los costos no superen a
lo establecido
41.4 Plan de Racionalizacion establecido en la
' normativa vigente
415 Nota de Remision del “PAC”y “PFI” a la
) “‘DNCP”
41.6 Carta de Invitacién a Proveedores
417 Acta de Apertura de sobres
418 informe de Evaluacién Técnico - Econdmico y
' cuadro comparativo
Certificado de Cumplimiento con el Seguro
41.9 -
Social
41.10 Certificado de Cumplimiento Tributario
4111 Informe o Dictamen que fundamente Ila
] adquisicion
4112 Resolucibn o Nota de Adjudicacién vy
) Autorizacién de Contrato
4113 | Copia Contrato \
41.14 | Compromiso de Contratacion (CDC)
Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura f
41.15
Contado %
4116 Comprobante de Retencion (Segun normativa 3
' vigente) | )
o | !
Vision: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental oonﬁablemm de_la Geslion de & b-uryAgenl_edeCa-nm para, ® dministracion”.
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Misién: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en beneficio de la sociedad”.

ANEXO - RESOLUCION CGR N°

VR

1
ITEM CONCEPTO/DOCUMENTOS Sl | NO | N/A OBSERVACIONES
Nota de Pedido para la Realizacion del
4117 .
[ Trabajo
|41.18 | Orden de Compa y/o Servicio
4119 Nota de Recepcion del Mantenimiento
) Realizado |
4120 |Informe Técnico del Mantenimiento Realizado |
41.21 Certificadode Disponibilidad Presupuestaria
j (CDP)
41.22 | Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
4123 Subgrupo del Gasto, seran verificadas de
' acuerdo a la normativa legal vigente para el
Eiercicio Fiscal analizado
42, 250 — Alquileres y Derechos
421 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
|42.2 Comprobante de Pago
' 423 Resoluciéon de aprobacion del Programa
' Anual de Contrataciones (PAC)
Resolucion de Nombramiento del Encargado
42.4 de la Unidad Operativa de Contratacion
(UOC)
425 Nota de Remision del “PAC” y “PFI” a la
) ‘DNCP”
42.6 Carta de Invitacion a Proveedores
427 Acta de Apertura de Sobres
428 Informe de Evaluacion Técnico-Econémico y
) Cuadro Comparativo
429 Certificado de Cumplimiento con el Seguro
) Social
4210 Infforme o Dictamen que fundamente Ila
' adquisicién
42 11 Resol_uciQn o Nota de Adjudicacion y
) Autorizacién de Contrato
42.12 Copia de Contrato
42.13 Compromiso de Contratacion (CDC)
4214 Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura
) Contado
4215 | Comprobante de Retencidn (Segun normativa
) vigente) |
4216 | Orden de Compa y/o Servicio
4217 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
) ' (CDP) .
42.18 | Registro Contable ]
Ofras exigencias no previstas en el presente
4219 Subgrupo del Gasto, seran verificadas de
) acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
43, 260 — Servicios Técnicos y Profesionales
43.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR) N
143.2 Comprobante de Pago
'43'3 Resolucion de aprobacion del Programa
Anual de Contrataciones (PAC) .
43.4 Resolucion de Nombramiento del Encargado RN J
de la UOC 2\,
i6n: *Organi itucional de ———s —H ) e —
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(( CONTRALORIA GENERAL

DE LA REPUBLICA

Misién® “Organismo Constitucional de Control Gubermamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio PUblico, en beneficio de la sociedad”

ANEXO - RESOLUCION CGR N°

acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado

iTEM CONCEPTO/DOCUMENTOS SI | NO | N/A OBSERVACIONES
435 Nota de Remision del “PAC” y “PFI” a la
) “‘DNCP”
43.6 Carta de Invitacion a Proveedores
1437 Acta de Apertura de Sobres
'43 8 Informe de Evaluacion Técnico-Economica y
' Cuadro Comparativo
Certificado de Cumplimiento con el Seguro
43.9 :
Social
43.10 | Certificado de Cumplimiento Tributario :
'Informe o Dictamen que fundamente Ia
43.11 Co
adquisicién
43.12 Resolucién o Nota de Adjudicacion vy
' Autorizacion de Contrato
43.13 | Copia de Contrato
43.14 | Compromiso de Contratacion (CDC)
43.15 Nota de Pedido Interno
Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura
43.16
Contado
Comprobante de Retencién (Segln normativa
43.17 .
vigente)
43.18 | Orden de Servicio
43.19 | Copia de Pdliza de Seguro
43.20 | Certificado de Disponibilidad Presupuestaria |
' (CDP)
' Informe mensual de actividades realizadas
4321 |
| por el contratado
43.22 | Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
Subgrupo del Gasto, seran verificadas de
43.23 . .
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
44. 270 — Servicio Social
441 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
44.2 Comprobante de Pago
443 Solicitud de Servicio Social
Informe elaborado por la Institucion que
44 .4 determine la situacidn econdomica del
beneficiario
Factura Crédito y Recibo de Dinero o Factura
445
Contado
446 Resolucion que Autoriza el Pago
447 Reglamento Interno
448 | Certificado médico y/o Recetas Médicas
44.9 Nota de Remision y/o Recepcidn
Listado de Beneficiarios del concepto
4410 )
mencionado
4411 Cédula de ldentidad del Beneficiario
Resolucion que Reglamenta y fija el monto a
4412
ser abonado
4413 Registro Contable _
Ofras exigencias no previstas en el presente
4414 Subgrupo del Gasto, seran verificadas de —

J

Vision: “Organismo Constilucipnal qe Control Gubernamental confiable, reconocido por la efectividad de la g&i E!e Cﬁnlrol y mgnl_e d_e_Ca;blo para la
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Misién: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patn'ﬂonio Publico, 1 beneficio de I_a sociedad”. o
— . — 2
ANEXO - RESOLUCION CGR N° @ ) _/j

23

{ iTEM CONCEPTO/DOCUMENTOS sl | NO | N/A OBSERVACIONES

45, 280 — Otros Servicios en General
451 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
452 Comprobante de Pago

453 Solicitud de Servicio
Resolucion de aprobacion del Programa

B Anual de Contrataciones (PAC)

45.5 Nota de Remision del “PAC” y “PFI” a la
) “DNCP”

456 Carta de Invitacion a Proveedores

457 Acta de Apertura de Sobres _

458 Informe de Evalu_acic'nn Técnico - Economico y

) cuadro comparativo

Certificado de Cumplimiento con el Seguro

Social

4510 | Certificado de Cumplimiento Tributario

45 11 Informej,o Dictamen sobre Contratacion, via
excepcion

Resolucion de Adjudicacion y Autorizacion

del Contrato

45.13 | Copia de Contrato

4514 | Compromiso de Contratacién (CDC)

45.15 Factura Crédito con Recibo de Dinero,
) Factura Contado

Solicitud de Servicio justificando el motivo por
4516 | el cual seran adquiridos alimentos terminados
o semielaborados

Comprobante de Retencién (Segun normativa
vigente)

Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
(CDP)

|45.19 | Registro contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Subgrupo del Gasto, seran verificadas de

45.9

4512

45.17

45.18

45.20 X .
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado

46 290 - Servicios de Capacitacién vy

Adiestramiento

46.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
46.2 Comprobante de Pago

46.3 Resolucion de Contratacién del profesional
464 Copia de Contrato

Informes presentados por las personas que

48.5 han participado de los eventos de
capacitacion
Copias de los Certificados de las personas
46.6 que han participado de los eventos de
capacitacién

Resumenes trimestrales presentados por la

reparticion de Recursos Humanos
48.7 correspondientes a las evaluaciones para

informar a la autoridad de la Institucion asi

| como a la Secretaria de la Funcién Publica N
Informe resumido presentado por el servidor — ”

46.8 publico a la Oficina institucional de Recursos
Humanos el

Iy L | |
| ¥ Sy — caget |

Visi6n: “Organismo Conslitucipnal Fle Control Gubemamental confiable, reconocido por la efectividad de la Ges;!i"g:n;"-'t-'!u'é‘.pﬁlrni yAgame;i; Caabi
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DE LA REPUBLICA

Mision: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Pubiico, en benelicio de la sociedad”

Facturas Contado

Ho

ANEXO - RESOLUCION CGR N° 22
24
iTEM CONCEPTO/DOCUMENTOS SI | NO | N/A OBSERVACIONES
Evaluaciones de desempefio realizadas al
46.9 personal beneficiado tal como lo establece la
' normativa vigente (Anexo al decreto
presupuestario)
46.10 Nota de Pedido Interno
4611 Solicitud de Ser\_/icio y/o designacion para
) Cursos y Seminarios
46.12 Factura Crédito con Recibo de Dinero o
] Factura Contado
Comprobante de Retencion (Segun normativa
46.13 g
vigenie)
46.14 | Comprobante de no Retencion de Impuesto
46.15 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
' (CDP)
46.16 | Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
4617 Subgrupo del Gastq, seran yerificadas de
’ acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
47. 300 — Bienes de Consumo e Insumos
47 1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
47.2 Comprobante de Pago
473 Resolucion de Aprobacion del Programa
) Anual de Contrataciones (PAC)
474 Pblan de Racionalizacién conforme normativa
) vigente
475 Resolucion de Nombramiento del Encargado |
' de la UOC
476 Nota de Remision de “PAC” y “PFI” a la
) “DNCP”
47.7 Carta de Invitacion a Proveedores
47.8 Acta de Apertura de Sobres
'47 9 Informe de Evalgacién Técnico-Economico y
' cuadro comparativo
4710 Cert_ificado de Cumplimiento con el Seguro
’ Social (IPS)
47 11 Certificado de Cumplimiento Tributario
4712 Informe o Dictamen sobre Contratacion, Via
) Excepcidén
4713 Resol.ucié_n o Nota de Adjudicacion vy
' Autorizacion de Contrato y/o Adquisicion
4714 | Copia Contrato
47 15 Compromiso de Contratacion (CDC)
47.16 Orden de Compra
47 17 Informe de Almacenes y/o Suministros s/ la
) necesidad de adquisicion de bienes
47.18 Nota de Pedido Interno
4719 | Nota de Remision y/o Recepcion
47.20 | Nota de Remision a Unidades Solicitantes
47 21 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria |
(CDP)
47.22 | Informe de utilizacién de combustibles e
47.23 | Actas de Recepcion , ZMP 8 AN
4724 | Factura Crédito y Recibo de Dinero o J 2N B t

‘i_.-.
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7 CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Misién: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en beneficio de la socledad”.

ANEXO - RESOLUCION CGR N°W

25
TEM CONCEPTO/DOCUMENTOS Sl | NO | N/A OBSERVACIONES
47.25 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
4726 Grupo del Gasto, seran verificadas de
’ acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
48. 400 — Bienes de Cambio
481 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
48.2 Comprobante de Pago
48.3 Resolucion de aprobacién del Programa
) Anual de Contrataciones (PAC)
48.4 Resolucion de Nombramiento del Encargado
i de la UOC
485 Nota de Remision del “PAC” y “PFI” a la
] ‘DNCP”
48.6 Carta de Invitacién a Proveedores
48.7 Acta de Apertura de Sobres
48.8 Informe de Evaluacién Técnico-Econdmico y
) Cuadro Comparativo
48.9 Certificado de Cumplimiento con el Seguro
) Social
48.10 | Certificado de Cumplimiento Tributario
48.11 Informe o Dictamen sobre la contratacion |
48.12 Resolucion o Nota de Adjudicacién vy |
) Autorizacion de Contrato ,
48.13 | Copia de Contrato |
48.14 | Compromiso de Contratacion (CDC)
48.15 | Orden de Compra
Informe de Almacenes y/o Suministros de la
48.16 : . .
No existencia del bien
48.17 | Nota de Pedido Interno
48.18 | Nota de Remision y/o Recepcion
48.19 | Nota de Remision a Unidades Solicitantes
48.20 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
' (CDP)
Informe de Auditoria Interna de Ia
48.21 N ; o
Incorporacién de los Bienes y Servicios
48.22 | Registro contable
Oftras exigencias no previstas en el presente
Grupo del Gasto, seran verificadas de
148.23 3 ;
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
49. 500 - Inversién Fisica
49.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
49.2 Comprobante de Pago
493 Resolucion de aprobacion del Programa
) Anual de Contrataciones (PAC)
Plan de Racionalizacion de Equipos
494 e I
Informéaticos conforme normativa vigente
495 Resolucion de Nombramiento del Encargado ‘
' dela UoC
Nota de Remision del “PAC” y "PFI” a lai. <4
496 [N | '?,k\
497 Carta de Invitacion a Proveedores fl l! }1

i_\

A |
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Mision: “Organismo Constntucnonal de Control Gubemamental que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en beneficio de la sociedad”.

ANEXO - RESOLUCION CGR N°(2 4 :22

ITEM CONCEPTO/DOCUMENTOS Sl | NO | NIA OBSERVACIONES
49.8 Acta de Apertura de Sobres
49 9 Informe de Evaluacion Técnico - Econémico y
) Cuadro Comparativo
49.10 Certificado de Cumplimiento con el Seguro
) Social
49.11 Certificado de Cumplimiento Tributario
Informe o Dictamen sobre Contratacion, Via
49.12 L
Excepcion
4913 Resolucion o Nota de Adjudicacion vy
) Autorizacion de Confrato
Certificado de no estar en Interdiccion
49.14 -
Judicial
Certificado de no estar en Convocatoria de
49.15
Acreedores
49.16 | Copia de Contrato
49.17 | Copia de Adenda, si hubiere.
49.18 | Compromiso de Contratacion (CDC)
49.19 | Planilla de Comparacion de Precios
49.20 | Nota de Pedido Interno
49.21 Nota de Remisién y/o Recepcion
49.22 Nota de Remisién a Unidades Solicitantes
4923 Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
] (CDP)
Informe de Auditoria Interna de la
49.24 hy : .
Incorporacion de los Bienes y Servicios
Informe del Dpto. de Patrimonio s/
4925 |. o .
| incorporacién de Inventario |
4926 Factura Crédito con Recibo de Dinero o
) Factura Contado
|49.27 | Comprobante de Retencion de Impuestos
49.28 | Orden de compra y/o servicio
' Documentos relativos a la Experiencia y
49.29 . . h
Capacidad Financiera
49.30 Pdliza(s) de Seguro
Planilla de Computo Métrico y Presupuestos,
49.31
Cronogramas
49.32 Especificaciones Técnicas
49 33 Orden de Inicio de Obras o Acta de Inicio de
Obras
49.34 | Certificados de Obras
49.35 | Acta de Recepcion Provisoria [
Acta de Recepcion Definitiva de Obras y/o |
49.36 )
| Bienes
49.37 Microplanificacion de la Oferta Educativa |
) (Obras / Mobiliario)
Autorizacion del MEC, (Seguin normativa
49.38 -
vigente)
49.39 | Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
49.40 Grupo del Gasto, seran verificadas de
' acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado.
| 50. 600 — Inversién Financiera
50.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR) '
50.2 Comprobante de Pago 1

V'S|on “Organismo Constitucional de Control Gubemamental confiable, reconocido por la efectividad de Ia Gﬁthun de Ccntml y Agenr_ de G:m]b}u'
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Misién: “Organismo Consmucnonal de Control Gubermamental, que fiscaliza y protege el Patnmonlo Publico, en beneﬁc:o de la sociedad”

ANEXO - RESOLUCION CGR N°(2@§/22
27

ITEM CONCEPTO/DOCUMENTOS Sl | NO | N/A OBSERVACIONES
50.3 Acciones, Pagarés, Titulos, Bonos (*)
50.4 Certificado de Depasito (*) _
Legajos de préstamos, con toda la
50.5 documentacion segun normativas vigentes
) (Reglamento de Créditos, disposiciones que
regulan el otorgamiento de préstamos)
50.6 Resolucion que Autoriza la Inversion
50.7 Aprobacion del Congreso Nacional
50.8 Convenios
50.9 Planilla de Alta de Bienes
Otras exigencias no previstas en el presente
50.10 Grupo del Gasto, seran verificadas de
' acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado
(*y Estos documentos deben estar
referenciados para poder ubicarlos al
momento de su verificacion y control posterior
51. 700 — Servicio de Deuda Ptiblica
51.1 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
51.2 Comprobante de Pago
51.3 Descuento de Transferencias
51.4 Notas de Débitos Bancarios
51.56 Autorizacion para las transferencias
51.6 Contrato/Convenio
51.7 Ley de aprobacién de Préstamos
Planilla de calculo de saldos en referencia a
51.8 g
la deuda publica
51.9 Informes de Saldos de la Deuda Piblica
51.10 Registro Contable
Otras exigencias no previstas en el presente
5111 Grupo del Gasto, seran verificadas de
; acuerdo a la normativa legal vigente para el
Eiercicio Fiscal analizado
52. 800 — Transferencias
" 50 1 Solicitud de Transferencias de Recursos
] (STR)
52.2 Comprobante de Pago
523 Recibos, Comprobantes de Ingreso
52 4 Contratos, Convenios u ofro documento |
] similar
52.5 Resolucion que autoriza la Transferencia
52.6 Solicitud del Beneficiario
Disposicién legal y/o administrativa de
527 reconocimiento de las personas fisicas,
’ asociaciones, comisiones, entidades
educativas e instituciones sin fines de lucro |
Rendicién de Cuentas de los Beneficiarios "
52.8
con documentos de respaldo |

Vision: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental confiable, reconocido por la efectividad de la Gesbor'rde Coriral
y Agente de Cambio para la buena Administra
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DE LA REPUBLICA

Mision: “Organismo Constitucional de Control Gubemamenta!, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en beneficio de la s_odedad'. n
ANEXO - RESOLUCION CGR N° (205 /22
28
iTEM CONCEPTO/DOCUMENTOS si| NO | NIA OBSERVACIONES

Se debe determinar y detallar en el acto

administrativo emitido, la entidad beneficiaria,

el monto total y/o parcial de las transferencias

que estaran o no afectadas por los procesos

de contratacion como asi también otras

referencias que consideren pertinentes

52.10 | Copia del Acta de Constitucion _

52 11 Copia de documentos de Eleccién de
' Autoridades

52 12 Fotocopia de Cl del Presidente o Titular y
i tesorero de la entidad

52.13 | Planilia de Rendicién de Cuentas

52.9

52 14 Documentos de respaldo expuestos en la
' Planilla de Rendicién de Cuentas

Planilla de Comparacién de Ofertas sobre
adquisiciones realizadas

Notas de presupuestos (si el bien o servicio
52.16 |supera el monto establecido en la normativa
vigente), minimo tres |
Otras exigencias no previstas en el presente
Grupo del Gasto, seran verificadas de

52.156

52.17 . ;
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado

53. 900 - Otros Gastos

53.1 [ Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)

53.2 Comprobante de Pago

53.3 Comprobante / Planillas de Pago

53.4 Resolucién que autoriza el Pago

53.5 Resolucién Judicial

53.6 Registro Contable

Otras exigencias no previstas en el presente
Grupo del Gasto, seran verificadas de

53.7 . )
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado |
|
54 960 — Deudas Pendientes de Pago de

Gastos Corrientes de Ejercicios Anteriores
54.1 La docume_ntaci()n seg@n e_l objeto de gasto
correspondiente a la obligacién

Otras exigencias no previstas en el presente
Subgrupo del Gasto, seran verificadas de

54.2 . X .
acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado

55, 980 — Deudas Pendientes de Pago de

Gastos Capital de Ejercicios Anteriores
La documentacion segun el objeto de gasto

55.1 . .

correspondiente a la obligacion

Otras exigencias no previstas en el presente
55.9 Subgrupo del Gasto, seran verificadas de
' acuerdo a la normativa legal vigente para el
Ejercicio Fiscal analizado

Visién: 'Organis;lo_Constimcional de Control Gubemamental confiable, reconocido por la efectividad de la (;eéﬁ ot Cor i na inistraci
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DE LA REPUBLICA

Misién: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patnmonlo Publica, en beneficio de la soaedad -
i‘
ANEXO - RESOLUCION CGR N° é O /_22

Documentos de Respaldo de los Ingresos

100 - Ingresos Corrientes

Constancia de designacion, del responsable de percibir los |

gl ingresos
19 Planilla diaria de Ingresos, con el detalle del origen de los
) mismos, con la firma del responsable
1.3 Documentos pre numerados y en orden cronologico
14 Detalle de los comprobantes anulados con su correspondiente
] justificacion
1.5 Manual o Reglamento de Ingresos
1.6 Nota de Depésito por los Ingresos
L7 Justificacién de comprobantes
Otras exigencias no previstas en el presente Origen del
1.8 ingreso, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal
vigente para el Ejercicio Fiscal analizado.
2 200 - Ingresos de Capital
21 Solicitud de Transferencia de Recursos (STR)
22 Nota de Crédito Bancario
Otras exigencias no previstas en el presente Origen del
2.3 ingreso, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal
vigente para el Ejercicio Fiscal analizado.
3 300 - Recursos de Financiamientos
3.1. 321. Crédito Interno / 322. Externo
3.11 ' Nota de crédito bancario
3.1.2 Extracto bancario
3.1.3 Contrato
314 Adenda, si hubiere
3.1.5 Convenio
316 Dictamen de la Contraloria General de la Republica, si
o corresponde
3.1.7 Disposicién Legal o Ley que aprueba el préstamo
3.1.8 Registro Contable
Oftras exigencias no previstas en el presente Origen del
3.1.9 ingreso, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal
vigente para el Ejercicio Fiscal analizado
|
3.2 | 331. Recuperacion de préstamos
321 | Planilla de recuperacion de préstamos mensual, rubricado por
- el responsable del area \
Ofras exigencias no previstas en el presente Origen del
322 ingreso, seran verificadas de acuerdo a la normativa legal

vigente para el Ejercicio Fiscal analizado.

—

—]
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CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

M|S|bn Orgamsmo Constltucu:nal de Contro! Gubemamental, que fiscaliza y prolege el Patrimonio Publico. en benefmo dela socledad"

ANEXO - RESOLUCION CGR N°

INSTRUCTIVO DE UT!LIZACI()N
FORMULARIO DE RENDICION DE CUENTAS

FORC 02

[ LUGAR - | Corresponde al lugar de asiento de la dependencia.
ENTIDAD garxg)re de la Unidad de Administracion Financiera (UAF-
LEGAJO N° Corresponde al nimero de Legajo en forma correlativa.
CORRESPONDIENTE AL MES Gasto del mes de acuerdo al Plan de Caja aprobado.
REPARTICION Unidad responsable de la Ejecucion del Gasto.
FUENTE DE FINANCIAMIENTO Corresponde al Origen de los Fondos.
ORDENADOR DE GASTOS Nombre y Apellido completo del Responsable de la Institucion.

GIRADOR / TESORERO

Nombre y Apellido completo del encargado de Tesoreria.

FOJAS N°

Cantidad de fojas que conforma el Legajo de Rendicion de
Cuentas.

STR/CP uOP N°

Numero asignado a la Solicitud de Transferencia de Recursos,

- | Comprobante de Pago y Orden de Pago

IMPORTE (STR)

| Importe total que figura en la (STR) Solicitud de Transferencia
de Recursos.

IMPORTE A RENDIR CUENTA

Corresponde al importe total a ser documentado.

DESCRIPCION

Tipo de documento que respalda el Gasto (Factura, Recibo,
Planilla, etc.).

IMPORTE

Corresponde al importe por documento en forma individual.

OBJETO DEL GASTO

Imputacion Presupuestaria a nivel del Objeto del Gasto.

ASIENTO DE LA OBLIGACION

Numero de Registro Contable de la Obligacion.

ASIENTO DE PAGO N°

Numero de Registro Contable de la cancelacion de la
Obligacidn.

Firma de los Responsables, Ordenador de Gastos y
Girador/Tesorero.

FIRMA

LEY N° 276/94

“ORGANICA Y FUNCIONAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA”

Articulo 40: La persona que proporcionare datos o informes falsos a la Contm!ona Generaf sera
sancionada conforme a las disposiciones penales wgentes ' o,

HE
| | Bt
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Mision: “Organismo Constitucional de Contral Gubemamental, que fi:

ANEXO - RESOLUCION CGR N°

scaliza y prolege el Patrimonio Publico, en beneficio de la sociedad”.

025 /22

1 ~ Finanzas [Tesore

1 e e -
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31
FORC 02 — Version 3 )
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
RENDICION Y EXAMEN DE CUENTAS
Lugar Entidad Legajo N° —
Correspondiente al Mes Reparticion Fuente de Financiamiento
Ordenador de Gastos Programa -
Girador | Subprograma Fojas N°
Importe . Asie.nto Asiento

SpRi imperte a Documentacién de respaldo Objeto del Oblig. PS|enN°

CPuOP| STRG Rendir Gasto N° ago
- ) Cuenta Descripcién | Importe
Total Total
(*) Aplica solo para transferencias recibidas del Tesoro
Ley N° 276/94 “Organica y Funcional de la Contraloria General de la Republica”
Articulo 40 “La persona que proporcionare datos o informe falsos a la Contraloria General, seré sancionado cor; %m‘.'e
a las disposiciones penales vigentes..."

Firma OR &

Nombre el S,

Cargo y Sello Ordenador de Gastos Director de Administracion




¥ CONTRALORIA GENERAL
DE LA REPUBLICA

Misién: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en beneficio de ta sociedad”.

ANEXO - RESOLUCION CGR N@ 42 "]2
32

INSTRUCTIVO

CARATULA DE CADA LEGAJO DE RENDICION DE CUENTAS

A ser implementado por todas las entidades sujetas al control de la Contraloria
General de la Republica.

Legajo N° - NUmero interno asignado por la Institucion
Fecha - Fecha de elaboracion del Legajo

Mes - Mes de la ejecucion del Gasto o Ingreso
Nivel:

Entidad:

Unidad Jerarquica: | |

Responsable

ORDEN DEL CONTENIDO DEL LEGAJO DE RENDICION DE CUENTAS

Los documentos que componen el Legajo de Rendicion de Cuentas, deberan estar
archivados en formato electrénico, excepto que el ente sujeto al control no cuente con
posibilidades de acceder a medios tecnoldgicos, basandose en las Solicitudes de
Transferencias de Recursos (STR), para las instituciones de la Administracion
Central.

Vale decir que, con cada Solicitud de Transferencia de Recursos, deben estar
archivados todos los documentos que sustenten la utilizacion de los recursos
transferidos y aplicados.

Las demés entidades sujetas al control de la Contraloria General deberan ordeps
legajos en formato electrénico por mes, por grupo del gasto, subgrupo de gasto

cuente con posibilidades de acceder a medios tecnoldgicos.-En-gaso de conta
recursos del tesoro, el archivo de los documentos se:realizarascon base \g las
transferencias recibidas. / ' |

Visién: “Organismo Constitucipnal 5:Ie Contral Gubemamental confiable, reconocido por la efectividad de la Ge_slié; de Control y Agente de Cambio para la buena Ad_ministracién'.
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Misién; “Organismo Constitucional de Control Gubermamental, que fiscaliza y protege sl Patrimonio Publico, en baneficio de la sociedad”
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-
ANEXO - RESOLUCION CGR N° @2’2

/33
(= "RENDICION DE CUENTAS | Actualizado a
e CONTRAIORIFCEERAL, | | mayo de 2022

‘ INSTRUCTIVO DEL FORMULARIO

FORC 03 ‘ VERSION: 3

(1) ORGANISMO: que ejecuto los recursos.
(2) ORDENADOR DE GASTOS: Nombre y Apellido, firma y NUmero de Cédula
de ldentidad del Ordenador de Gastos, asimismo adjuntar copia de la Cédula de
[dentidad. i
(3) DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS: Nombre y Apellido, firma y
Nimero de Cédula de ldentidad del Director de Administracion y Finanzas,
asimismo adjuntar copia de la Cédula de Identidad.
(4) PERIODO: Ejercicio Fiscal en el cual se ejecutaron los recursos.
(5)GASTOS: realizados en el periodo rendido, adjuntar Ejecucion Presupuestaria
por objeto de gasto (obligado y pagado) del periodo.
(5.1) Numero de legajo.
(5.2) Detallar el mes de la erogacion.
(5.3) Indicar el nimero de la Solicitud de Transferencia de Recursos — STR (en
caso de instituciones que reciben recursos del tesoro).
(5.4) Indicar el nimero del Comprobante de Pago u Orden de Pago.
(5.5) Indicar la fecha del Comprobante de Pago u Orden de Pago.
(5.8) De acuerdo a la clasificacion programética indicar el tipo de presupuesto.
(5.7) De acuerdo a la clasificacién programatica indicar el programa.
(5.8) De acuerdo a la clasificacion programatica indicar el subprograma.
(5.9) Identificar el Objeto del Gasto (OG).
(5.10) Detallar la Fuente de Financiamiento (FF).
(5.11) Descripcion del Objeto del Gasto (OG).
(5.12) Indicar el mes a que corresponde (solo en determinados casos como por
ejemplo Gastos del Grupo 100, o transferencias que se necesiten precisar el
mes a que corresponde).
(5.13) Importe o monto de la erogacion.
(5.14) Numero del asiento de obligacion.
(5.15) Fecha del asiento de obligacion.
(5.16) Numero de asiento de egreso.
(5.17) Fecha del asiento de egreso.
(5.18) Indicar el nimero de planilla al que corresponda (Ej. de personal
permanente, contratado, viaticos y otros).
(5.19) Numero de la Resolucién de adjudicacion, Resoluciones varias.
(5.20) Fecha de la Resolucion de adjudicacion u otra Resolucion.
(5.21) Nombre, Apellido y Razén Social del proveedor.
(5.22) Registro Unico de Contribuyentes (RUC).
(5.23) Indicar el nimero de la Factura.
(5.24) Condicioén de la Factura: Credito o Contado.
(5.25) Indicar fecha de la Factura.
(5.26) Indicar el numero del Recibo de Dinero (RD).
(5.27) Indicar la fecha del Recibo de Dinero (RD).
(5.28) Indicar el numero del cheque.
(5.29) Indicar el Banco emisor del cheque.
(5.30) Indicar el numero de la boleta de depésito.
(5.31) Indicar la fecha de boleta de depdsito.
(5.32) Indicar el numero del contrato suscrito.
(5.33) Indicar la fecha del contrato suscrito.
(5.34) Numero de Identificacién del contrato.
(56.35) Indicar el numero de cédigo de contratacion.
(5.36) Indicar el numero de la orden de compra o servicio.
(5.37) Indicar el ntimero del Certificado de Disponibilidad Presupuéstaria (%31/
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((J CONTRALORIA GENERAL
' ; DE LA REPUBLICA

Mision: “Organismo Constitucional de Control Gubemamental, que fiscaliza y protege el Patrimonio Publico, en beneficio de la sociedad”,

ANEXO - RESOLUCION CGR N°@é3ﬁ

FORMULARIOS DE RENDICION DE CUENTAS
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Los formularios de Rendicién de Cuentas FORC 02 y FORC 03 debidamente
autorizados por esta institucion, deberan ser utilizados por los entes sujetos al control
de la Contraloria General de la Republica y archivados en formato electrénico,
excepto que el ente sujeto al control no cuente con posibilidades de acceder a medios
tecnologicos. ‘

Los datos consignados en cada formulario tendran el caracter de Declaracién Jurada
y deberan estar debidamente suscritos por los Ordenadores de Gastos, el Director de
Administracion y Finanzas o el funcionario responsable de la institucién.

Las instituciones deberan contar con los formularios FORC 02 y FORC 03,
debidamente rubricados, ademas de la planilla Excel respectiva, y ponerlos a
disposicion de la Contraloria General de la Republica al momento de la verificacion y
control correspondiente.

De la elaboracion de la presente guia de Rendicion de Cuentas participaron los
siguientes funcionarios de la Contraloria General de la Republica:

— Gladys Fernandez de Chenu Abente, Directora General de Control
Gubernamental.

— Dario Javier Ortega Paredes, Director General de Asuntos Juridicos.

— Mario Florenciafiez, Director General de Gabinete del Contralor General.

_  Roberto Careaga, Director General de Fortalecimiento Institucional y Mejora
Continua.

— Elizabeth de Del Pozo, Directora de Dictamenes y Procedimientos Misionales.

— Teresa de Jesus Torres, Directora de Informe y Dictamen.

— Irma Delfino, Directora de Analisis Sectorial.

—  Perla AImiron de Russel, Directora del Plantel de Auditores y Planifica
Proceso de Control. _ .

—  Maria Cristina Franco, Jefa del Departamento de Consolidacighi y:Elabora
Informe y Dictamen. > 2\

5n de

bn de

¥
!

Vision: “Organismo Cbnsgtucional de Control Gubemamental confiable, reconocido ivi i i i
onal i por la efectividad de la Gesti6n de Control ente de Cambio para la buena Admini ion”
Direccién: Bruselas N° 1880 | Teléfono: (595)(21) 6200 000 | Web: www.contraloria.gov.py | Email:!::gA?@conU'aloﬁa.gov.gy ! e

meci
4 Decip



