MINISTERIO DE INDUSTRIA Resolucion N* _ Ei, =

Y COMERCIO

POR LA CUAL MODIFICA EL ANEXO DE LA RESOLUCION N° 983
DE FECHA 07 DE OCTUBRE DE 2.013 “POR LA CUAL SE APRUEBA
EL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA DIRECCION
GENERAL DE ASUNTOS LEGALES DEL MINISTERIO DE

INDUSTRIA Y COMERCIO Y SE DEROGA LA RESOLUCION N¢
786/20127,

Asunciﬁn,zﬂd: encro de 2.014

VISTO: El Memorindum N® 52 de fecha 27 de enero de 2014, de la Direccién

General de Asuntos Legales, en el cual solicita la modificacién del Anexo de la Resolucién N°
983/13; y

CONSIDERANDO: La Ley N* 904/63 “Que establece las funciones del
Ministerio de Industria v Comercio”, modificado y ampliado por la Ley N° 2.961/2006.

El Decreto N° 2.348/99 “Por el cual se reglamenta la Carta Orgédnica del
Ministerio de Industria y Comercio — Ley N° 904/63, v se deroga el Decreto N° 902/73".

El Decreto N* 42/03 “Por el cual se modifica parcialmente el Decreto N°
2348/99 “*Que reglamenta la carta Orgédnica del Ministerio de Industria y Comercio™.

La Resolucién N° 983 de fecha 07 de octubre de 2013 “Por la cual se aprucba el
Manual de Organizacién y Funciones de Ia“Direccién General de Asuntos Legales del
Ministerio de Industria y Comercio y se deroga la Resolucién N° 786/2.012".

Que, de conformidad -l:}‘;l establecido en el Art. 1° inciso B del Decreio N°
2348/99, el Ministro de Industria y Comercio “es el Jefe Superior y responsable de la

formulacidn y ejecucién e 1a politica confiada al Ministerio v en tal cardcter le compete la
alta direccion del misn’ﬁg"i

Que, ¢l mismo Decreto N* 2.348/99, en su Ar. 2° autoriza al Ministro de
Industria y Comercio, a implementar los manuales de funciones necesarios para su
cumplimiento.

_ - Que, el Decreto N® 42/2.003 dispone en su Articulo 4°.. " Autorizase al Ministro
| dq_'lnclu.stri'a'j Comercio a crear o suprimir las dependencias que fuesen necesarias para un
W5 ejor ﬂr@iﬁamicnm administrativo y funcional, con excepcion de las expresamente
. s estableqidas en éste Decreto.”.
POR TANTO, en ejercicio de sus atribuciones legales
EL MINISTRO DE INDUSTRIA Y COMERCIO

RESUELVE:

e
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Articulo 17.-

Articulo 2°.-

Y COMERCIO

POR LA CUAL MODIFICA EL ANEXO DE LA RESOLUCION N’ 983
DE FECHA 07 DE OCTUBRE DE 2.013 “POR LA CUAL SE APRUEBA
EL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA DIRECCION
GENERAL DE ASUNTOS LEGALES DEL MINISTERIO DE

INDUSTRIA Y COMERCIO Y SE DEROGA LA RESOLUCION N°
786/2012",

-

Modificar el Anexo de la Resolucion N® 983 de fecha 07 de octubre de 2.013
“Por la cual se aprueba el Manual de Organigacion y Funciones de la Direccion

General de Asuntos Legales del le:.} de Industria y Comercio y se deroga
la Resolucién N° 786/2.012". of o\

-
e
W

I]ispﬁngr que la C (ﬁfl'"é‘:ién de Asistencia y Seguimiento pase a ser Direccitn
‘de Asislencia y Seffimicnto, la misma estard compuesta por ¢l Departamento de

- Mesa-de Entrada y el Departamento de Informacion de Documentos, de

gonfarmidad al Anexo de la presente Resolucién.
8 e

Articulo3%~ E'hﬁumcar a quiencs corresponda y cumplida, archivar.

idio Palacios
EW@ Canens] LORENA MENDEZ

GL/EP/gh

Ministra Sustituta



Nivel:
Cargo:
Objeto:

MINISTERIO DE INDUSTRIA Resolucion N° ) Eif"

Y COMERCIO

POR LA CUAL MODIFICA EL ANEXO DE LA RESOLUCION N° 983
DE FECHA 07 DE OCTUBRE DE 2.013 “POR LA CUAL SE APRUEBA
EL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS LEGALES DEL MINISTERIO

DE INDUSTRIA Y COMERCIO Y SE DEROGA LA RESOLUCION N®
786/2012".

ANEXO

DIRECCION DE ASISTENCIA Y SEGUIMIENTO

Direccidn
Directorfa

Asistir y dar seguimiento en tiempo y forma a los procesos administrativos
vinculados a la Direccién General de Asuntos Legales, que le fuesen
encomendados por el Director General.

Relacion: Depende de la Direccidn General y/o Direccién Adjunta y se hallan subordinados

bajo su responsabilidad:

¢ Departamento de Mesa de Entrada
e Departamento de informatizacion de documentos

FUNCIONES ESPECIFICAS:
Recepcionar, procesar y rﬂgigt;{:}r“‘i‘jﬁ notas, memorindums, informes o cualquier
tipo de expediente que tll’w a la Direccion General.

c‘) -
Realizar el Rguimit.&ttn de todas las documentaciones que ingresan a la Direccion
General para ser procesadas por las distintas dependencias internas.

Redactar y procesar notas, memordndums, circulares ufy otras documentaciones
que sean requeridas por la Direccion General y/o Direccion Adjunta.

Administrar ¢l stock de bienes, dtiles, mobiliario, equipos, servicios que sean
‘necesarios para el dptimo funcionamiento de la Direccién General.

Controlar‘eliuso racional de los bienes, dtiles, mobiliario, equipos de la Direccion
Geperal. = ||

=
Elabora# #fiformes, inventario de bienes y otros que le fuesen solicitados por la

"Disblcitn General y/o Direccién Adjunta.

Realizar el seguimiento de los expedientes providenciados a las distintas
dependencias internas de la Direccidn General.

P i l',_*A'__J--‘.‘\.
; "'_HM'L- g L
Econ. Expidid Palacios

rio Generzl
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Y COMERCTO

POR LA CUAL MODIFICA EL ANEXO DE LA RESOLUCION N° 983
DE FECHA 07 DE OCTUBRE DE 2.013 “POR LA CUAL SE APRUEBA
EL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS LEGALES DEL MINISTERIO

. DE. mnu-‘-;mm Y COMERCIO Y SE DEBQG)‘: LA RESOLUCION N°

T86/2N2".
8 __..f = 2 -

- W .
Dwrfh( informatizacién- de los expedientes ingresados a la Direccidn

Genéral, a los efectos de establecer un sistema de registro digital de los mismos.
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MINISTERIO DE INDUSTRIA Resolucion N* 283 -
¥ COMERCIO

POR LA CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
LEGALES DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA Y COMERCIO Y SE
DEROGA LA RESOLUCION N° 786/2012.

Asuncion, OF deoeTd bz de 2013

VISTO: El Memorandum DGAL N° 1037 de fecha 25 de setiembre de 2013,
en el cual se eleva a consideracién del Ministro de Industria y Comercio el proyecto del
nuevo Manual de Organizacion y Funciones de la Direccion General de Asuntos Legales de
este Ministerio, y se solicita dejar sin efecto la Resolucion N° 786/2010; y

CONSIDERANDO: Que, de conformidad a lo establecido en el Articulo 1°
inciso B) del Decreto N® 2348 del 6 de abril del ano 1,999, "POR EL CUAL SE
REGLAMENTA LA CARTA ORGANICA DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA Y
COMERCIO, LEY N° 904/63 Y SE DEROGA EL DECRETO N° 902/73", ¢l Ministro de
Industria y Comercio “es el Jefe Superior y responsable de la formulacion v ejecucion de la
politica confiada al Ministerio y en tal caricter le compete la alta direccién del mismo™.

El Articulo 2° del Decreto N® 2.348/99, autoriza al Ministro de Industria y

Comercio a la implementacion de los Manuales de Funciones necesarias para su
cumplimiento.

El Articulo 3" del citado Decreto, autoriza al Ministro de Industria y Comercio,
a conformar, sin perjuicio de las reparticiones administrativas dispuestas por el Decreto,

..;dtpﬁndtnuas auxiliares requeridas segun las necesidades para el mejor ordenamiento
aﬂmmwtrau@n del Ministerio.

_' ((e), E! Decreto N° 42 del 15 de agosto del afio 2003 “POR EL CUAL SE

k\u‘ mDIFICA ARCIALMENTE EL DECRETO N" 2.348/99 QUE REGLAMENTA LA

CARTFA O ANICA []FL MINISTERIO DE INDUSTRIA Y COMERCIO", que en su

\&{%gjpi‘ Establece: “... Autorizase al Ministro de Industria y Comercio a crear o suprimir

las dependencias qur.- fucm':n necesarias para un mejor ordenamiento administrativo y
funcional, con excepeion de las expresamente establecidas en el Decreto...”.

__,..-*-'j_"'_.-ﬂ"" —

ZZ = R “

esolucion N 786 de fecha 12 de noviembre de 2010 “POR LA CUAL SE

(mﬁm EL MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA DIRECCION

Serftmudwﬁl. DE ASUNTOS LEGALES DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA Y

Mirizterio be FOEONMERCTO™. A/'
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MINISTERIO DE INDUSTRIA Resolucion N° Q&} o
Y COMERCIO

POR LA CUAL SE APRUEBA EL MANUAL DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES DE LA DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
LEGALES DEL MINISTERIO DE INDUSTRIA Y COMERCIO Y SE
DEROGA LA RESOLUCION N° 786/2012.

-7 -

Las nuevas metas y desafios en las cuales se enmarcan las tareas del Ministerio
de Industria y Comercio, lo que hace necesaria la adecuaci6n y actualizacion de funciones
de la Direccién General de Asuntos Legales;

A I'GNTJENT{]. en uso de sus atribuciones legales

L -\.I'L

EL MINISTRO DE INDUSTRIA Y COMERCIO

RESUELVE:

¢ 4 g

Aprobir €l Manual de Qegalizacion y Funciones de la Direccién General de
Asuntos Legales delMinisterio de Industria y Comercio, cuyo Anexo forma
parte de cst*; hicién,

Art.2-  DeroghM Resolucion N° 786 de fecha 12 de noviembre de 2010.

Art. 3.« Comunicar a quienes corresponda y cumplida, archiser.

GUSTAVO LEITE
Ministro

GL/AW/gb
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INDUSTRIA Y COMERCIO ASUNTOS LEGALES Anexo de la
. Resolucidon N*
@ MANUAL DE ORGANIZACION Y 283 201
FUNCIONES
DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS LEGALES
Nivel: Direccion General
Cargo: Director/a General
Ohbjeto: Es el Organu encargado de asistir, intervenir y representar legalmente al

Ministerio de Industria y Comercio en todos los juicios y/o actos juridicos
donde sea Parte, cualquiera sea el fuero o jurisdiccién. Le compete
igualmente, asesorar a la Institucién en todo lo relacionado a cuestiones o
aspectos juridicos y administrativos que afectan o pudieran afectar al
Mmlstt:nu o a sus funcionarios.

Rt}tﬂiﬁﬁ': I}:pund: del Ministro de Industria y Comercio v quedan bajo su
L ', raspém,db:lldud las siguientes dependencias:

_—.

- o
FNSTERz

ﬁ‘lw.ft“i* lg#cnﬂn General Adjunta

L. 8 Direccion de Asuntos Administrativos

~f s Direccion de Sumarios Administrativos

e Direccion de Asuntos judiciales

¢ Coordinacion de Organizacion y Asistencia
e Asesores Técnicos

FUNCIONES DE LA DIRECCION GENERAL:

- Formular y planificar conjuntamente con las Direcciones, Departamentos, la
Coordinacidn, y demés responsables de los distintos sectores a su cargo, las
actividades, planes, politicas y objetivos de la Direccién General a su cargo.

Controlar y evaluar el cumplimiento de las actividades de las Direcciones,

Departamentos, la Coordinacion y demds responsables de los distintos
ﬂﬂ"" = J;—-—ﬂ:’t@ﬁ?ﬁ a su cargo, conforme con los objetivos, politicas, normas y
. procedimientos dictados.

*a‘bugs'egi:*;{?géli far las providencias, circulares y demds instrucciones a las distintas

Winisteno ¢ Industria y :-wucias y/o funcionarios a su cargo.
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MINISTERIO DE
POl O ASUNTOS LEGALES Anexo de
Resolucitn N°
MANUAL DE ORGANIZACION Y 9283 2013

FUNCIONES

- Establecer y mantener comunicacion con las dependencias Institucionales y/o
demds Entidades Piblicas y/o privadas a través de Memorindums y/o Notas.

- Ejercer la representacidn legal del Ministerio de Industria y Comercio en

todos los juicios donde éste sea Parte, ante cualquier jurisdiccion o fuero
competente.

Expresar el parecer juridico de la Direccién General a través de Dictimenes,
ante consultas formuladas por el Ministro, las Subsecretarias de Estado de la
Institucién, Direcciones Generales v demds Direcciones del Ministerio de
Industria y Comercio.

2 JIntegrar el Comité de Evaluacion Permanente de la Institucion en
7 depresentacion de la Direccion General, en los casos que asf lo disponga Ia
L~ o JBy & .‘ ima autoridad Institucional.

A
“ontestar los requerimie @\% informes remitidos por las autoridades
jurisdiccionales y/o tivas.

A
?F.er el di \?ciam.inntu de investigaciones preliminares de aquellos
Abog. A **"“ew“ st _Wmmas‘iaym sido remitidos a consideracion de la Direccién General, o
Winisterio g8 st Y S0y o sueriterio ameriten su diligenciamiento de oficio.

'

- Remitir a consideracién del Ministro de Industria y Comercio el Dictamen y/o
Informe Conclusivo de los procesos de sumario, de aquellos hechos puestos a
su consideracion agregando los antecedentes del caso.

Analizar y dictaminar en relacion a la procedencia de proyectos de Convenio
Interinstitucional, Contratos a ser suscriptos por la Institucin, adendas y/o
modificaciones a dichos Convenios, Contratos y demés documentaciones gue

pudieran de alguna manera obligar o comprometer a la Institucion y/o su
patrimonio.

Establecer conjuniamente con las Direccién Adjunta las necesidades de
ca cién o adiestramiento de los funcionarios a su cargo.
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INDUSTRIA Y COMERCIO ASUNTOS LEGALES Anexo de la
“1 Resolucién N*
MANUAL DE ORGANIZACION Y M
FUNCIONES

Articular reuniones de trabajos con las dependencias a su cargo a los cfectos
de establecer mecanismo y/o directrices para el logro de los objetivos del
Ministerio de Industria y Comercio.

Controlar que las documentaciones o consultas remitidas a la Direccion
General sean tramitadas de manera diligente y en tiempo oportuno,

Cumplir y hacer cumplir el presente Manual de Organizacién y Funciones.

demds actividades que le sean encomendadas por ¢l Ministro de Industria

o, inherentes al dmbito de su competencia.

i
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MINISTERIO DE
INDUSTRIA Y COMERCIO ASUNTOS LEGALES Anexo Id:e la
=, Resolucion N®
MANUAL DE ORGANIZACION Y 983 2013
FUNCIONES

DIRECCION GENERAL ADJUNTA

Nivel: Direccién General
Cargo: Director Adjunto
Objeto: Es el 6rgano encargado de coadyuvar en sus funciones al Director General de

Asuntos Legales, el cual gozando de similares prerrogativas podrd asistir,
intervenir y representar legalmente al Ministerio de Industria y Comercio en
todos los juicios y/o actos juridicos donde éste sea Parte, cualquiera sea el

__fuero o jurisdiccion. Le compete de igual manera, asesorar a la Institucion en
@p.ﬁlu relacionado a cuestiones o aspectos juridicos y administrativos que
. af n o pudieran afectar a la Institucién o a sus funcionarios, que sean
puestna, su consideracion por la Direccion General,

R'E?.jftciﬁn; X Depen# de la Direccién General de Asuntos Legales y quedan bajo su
Be respaﬁéahlhdad las s:gummes dependencias:
,f"'fﬂ'
c_'Dlrecclﬁn d s Administrativos
< Abog. Adolfo Wildberger o Direcci ‘Sumarios Administrativos

Secretario Ganeral z
Ministerio e Industria y Comercio ® "l]ir@b}ﬁ n de Asuntos judiciales

iat,ﬁ%rdinafiﬁn de Organizacién y Asistencia
FUNCIONES DE LA DIRECCION GENERAL ADJUNTA:

Realizar el seguimiento de los Informes remitidos trimestralmente por las
Direcciones, Coordinaciones, Departamentos de la Direccién General y elevar
sus consideraciones a la misma.

- Identificar las debilidades vinculadas a los distintos procesos que se generan
en la Direccién General, y en consecuencia proponer mecanismos de solucién,

Expresar el parecer juridico de la Direccién Adjunta a través de Dictimenes,
ante consultas providenciadas a su consideracidn por la Direccién General.

- Controlar y evaluar el cumplimiento de las actividades de las Direcciones,
Departamentos, la Coordinacion y demds responsables de los distintos
sectores_a su cargo, conforme con los objetivos, politicas, normas y
%ienms dictados, puestos a su consideracion por la Direccion General.
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FUNCIONES

Dictar conjuntamente con la Direccion General las providencias, circulares y
demds instrucciones a las distintas dependencias y/o funcionarios a su cargo,

Ejercer la representacion legal del Ministerio de Industria y Comercio en
todos los juicios donde éste sea Parte, ante cualquier jurisdiccion o fuero
competente, puestos a su consideracion por la Direccion General.

Integrar el Comité de Evaluacitn Permanente de la Institucién en
representacion de la Direccidén General, en los casos que asi lo disponga la
méxima autoridad Institucional o en su defecto el Director General,

Contestar los requerimientos e informes remitidos por las autoridades
jurisdiccionales y/o administrativas, puesios a su consideracion por la
Direccién General.

- Remitir a consideracién del Ministro de Industria y Comercio el Dictamen y/o
Informe Conclusivo de los procesos de sumario, de aquellos hechos puesios a
su cnﬁsideracidn por la Direccion General a los efectos de su revision,

e An;lhﬂ!ar y dictaminar en relacion a la procedencia de proyectos de Convenio
P}mrn!lhmnsmumonal Contratos a ser suscriptos por la Institucion, adendas y/o
~ modificaciones a dichos Convenios, Contratos y demas documentaciones que
pudieran de alguna manera obligar o comprometer a la Institucion y/o su
patrimonio, que hayan sido puestos a su consideracién por la Direccion
General.

Establecer conjuntamente con las Direccion General las necesidades de
capacitacién o adiestramiento de los funcionarios a su cargo.

Representar a la Direccién General en las reuniones de trabajo que le fueran
encomendados por la Direccion General.

Controlar que las documentaciones o consultas remitidas a la Direccién

/f}’:fﬁ ,Gozpal sean tramitadas de manera diligente y en tiempo oportuno.

Interinar a la Direccién General, en los casos de ausencia temporal y/o

Abog. m“t"n‘“ﬂ:ﬁmm
Secrelario General o
a Y hm o M -

Manistero de IEESTR YT s demis actividades que le sean encomendadas por el Ministro de Industria

0 y/o Direccidn General, inherentes al dmbito de su competencia.
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FUNCIONES

Nivel: Direccion

Cargo: Director

Objeto: Asesorar a lravés de dictimenes juridicos, sobre cuestiones planicadas a la

Direccitn General de Asuntos Legales, que guarden relacién a los procesos
administrativos de la Institucién, como ser: cuestiones inherentes al personal,
asesoramiento téenico juridico a los Programas, Proyectos del Ministerio de
Industria y Comercio, y a los proyectos de normativas puestos a consideracion
-mu como Leyes, Decretos, Resoluciones y/o demis contratos, acuerdos,

e con:hmm a ser suscritos o refrendados por la Institucién,
i SR

del Director Ge yfo del Director Adjunto y quedan bajo su
bilidad los si Departamentos:

)
P * Hf'r'" ml‘aﬂ:(:luﬁulﬂdd Personal y Adquisiciones
: m&gj wlario mgednd:]m'{ ) de Asesoramiento a Programas, Proyectos y Regimenes
Miristano de Incustria  Comercio les

(c) rtamento de Andlisis de Normas
FUNCIONES DE LA DIRECCION:

Asesorar al Director General en los diversos procesos administrativos de la
Institucion.

Analizar, verificar y emitir Dictimenes Juridicos en forma conjunta con los
Departamentos a su cargo, v los Abogados Dictaminantes que prestan funciones
en dichas jefaturas.

Realizar los informes solicitados por ¢l Direclor General y/o Director Adjunto.

Procesar los expedientes que le fuesen encomendados directamente por el
General y/o Director Adjunto.
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FUNCIONES

MINISTERIO DE

DIRECCION GENERAL DE Pag. 7

E "‘

Prestar asesoramicnto juridico en asuntos de su competencia, a las demds
dependencias internas del Ministerio de Industria y Comercio.

Acompanar las Intervenciones y/o actuaciones rcalizadas por la Direccion
General de Combustibles, la Direccion General de Comercio Interior, asi como
por las demis dependencias del Ministerio de Industria y Comercio.

Coordinar con los Departamentos a su cargo, el cumplimiento de las instrucciones
y tarcas encomendadas por la Direccién General y/o Direccién Ajunta.

Representar a la Direccion General en foros, conferencias, grupos de trabajos que
guarden relacién con ¢l dmbito de su compelencia, y aquellos que le sean
directamente encomendados por la Direccién General y/o Direccion Adjunta.

= Elaborar Informes trimestrales a la Direccién General y/o Direccién Adjunta que
- ;’ r mnp ¢l detalle de los documentos procesados por las dependencias a su
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MINISTERIO DE
INDUSTRIA Y COMERCIO ASUNTOS LEGALES Anexo de la
3 Resolucion N°
MANUAL DE ORGANIZACION Y 283 /2013
FUNCIONES
DEPARTAMENTO DE CUESTIONES DEL PERSONAL Y ADQUISICIONES
Nivel: Jefatura de Departamento
Cargo: Jefe de Departamento
Ohjeto: Participar en el andlisis, correccién, revision y aprobacion de la

documentacién vinculada a los procesos de adquisicién de la Institucion;

ademds emitir parecer juridico a través de Dictimenes en relacion a consultas

elevadas a consideracién de la Direccién de Asuntos Administrativos y

~___providenciadas a su parecer, en cucstiones que ataien al personal permanente,

L7~ousiscontratado y del servicio auxiliar de la Institucion, y demds temas que
& ﬂnmlenalﬂs mismos.

-\v o [}qm ﬁ de la Direccién de Asuntos Administrativos, y se hallan
Lc!lﬁiados bajo su responsabilidad:

P N\
r 3 (f‘
Abog: Mﬁmﬂ ’féugﬂ dos chtammantes.

Secretario Géftera )

”“'“Wi‘fiﬁﬁfﬂeﬁrnzcmms Q,ﬁ"}
{l-\

- Representar a la ﬁ :ﬁn General en el Comité de Evaluacion de Ofertas en los
distintos procesos'de adquisiciones publicas realizados por el Ministerio de Industria
y Comercio, cuando la Direccién General de esta manera lo disponga.

- Asesorar a la Unidad Operativa de Contrataciones del Ministerio de Industria y
Comercio.

Tomar intervencion en protestas y advenimientos presentados en contra o a favor del

Ministerio de Industria y Comercio ante la Direccién Nacional de Contrataciones
Publicas.

Dictaminar en relacién a los pedidos de contratacién por via de la excepcién en
aquellos procesos administrativos que son puestos a su consideracion por la
Direccién de Asuntos Administrativos.

Revisar y Dictaminar en relacion a los Pliegos de Bases y Condiciones de los
distintos procesos de adquisiciones piblicas a ser realizados por el Ministerio de

ﬂtria y Comercio.
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- Revisar los Contratos a ser suscritos por el Ministerio de Industria y Comercio con las
diversas Empresas Proveedoras en el marco de los procesos administrativos
derivados de la Ley 2051/03 de Contrataciones Plblicas, v sugerir los cambios que
considere pertinentes,

- Dictaminar con relacidn al pago de facturas a las distintas Empresas que prestan
servicios o provean bienes al Ministerio de Industria y Comercio.

Elaborar dictimenes sobre procedencia de pagos a funcionarios en conceptos de
beneficios varios previstos en la Ley de Presupuesto, su Decreto Reglamentario y las
demis disposiciones administrativas internas (Bonificaciones, Gratificaciones
Remuneracién Extraordinaria, Remuneracion Adicional, Subsidio familiar, etc.).

= Dictaminar sobre la pertinencia en la concesién permisos especiales con o sin goce de

suuk!‘u vacaciones, nombramientos, comisionamiento o traslados definitivos,

~sanciones, entre otros a los funcionarios. Asi como la interpretacién de las cuestiones

W= s '}mhermlus al Reglamento Interno del MIC  y en su caso Contrato Colectivo de

Ve o ~Condigiones de Trabajo, de acuerdo a lo establecido en la Ley N° 1626 “De la
- _ ﬁﬁ . -:.’:-n Pablica™.

‘l:".,"lal'n..ré-"
hbug:ﬁ:gremnn Gasmml Revision de Contratos a ser suscriptos por ¢l Ministerio de Industria y Comercio y
pinisens de Industiia ¥ &4 {is distintas personas que en virlud a dicho procedimiento deseen prestar servicios
onaInstitucion, (Consultores y Personal a ser contratado por la Institucién).
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Nivel: Jefatura de Departamento
Cargo: Jefe de Dpto.

Objeto: Participar, analizar y expedir por medio de Dictimenes el parecer juridico del
Departamento en relacion a las cuestiones inherentes a los Programas,

Proyectos y demiés dependencias Especializadas del Ministerio de Industria y

Comercio como  ser: REDIEX, MAQUILA, VUE, FOCEM, AIEP,

———_ Incubadoras de Empresas, la Direccion de Firma Digital y/u otras que

G oEtRlE "_:_‘xﬁcsttriﬂrmmt: pudieran crearse o fuesen ejecutados a través de la Institucion,

ol
n

'1““

-r’_"\l

o
Milgwri Wﬁﬁﬁﬂﬁﬁwmmcm&@
N

- Dictaminar en@ﬁnﬂn a la procedencia para el pago de facturas emitidas por las
distintas Empresas que prestan servicios o provean bienes a los Programas, Proyectos
y Direcciones Especializadas del Ministerio de Industria y Comercio.

Dictaminar en relacion a la procedencia de los pagos a ser efectuados a los
funcionarios de los Programas, Proyectos y demds dependencias especializadas
creadas o a crearse, ejecutados por el Ministerio de Industria y Comercio, en
concepto de beneficios varios previstos en la Ley de Presupuesto, su Decreto
Reglamentario y las demds disposiciones administrativas internas (Bonificaciones,
Gratificaciones Remuneracion Extraordinaria, Remuneracién Adicional, Gastos de
Residencia de Agregados Comerciales, Subsidio familiar, etc.).

- Revisar los Contralos a ser suscriptos por los Programas, Proyectos y demis
dependencias especializadas creadas o a crearse, ejecutados por el Ministerio de
Industria y Comercio y las distintas personas que en virlud a dicho procedimiento

deseen prestar servicios a la Institucién. (Consultores y Personal a ser contratado por
Mﬂlﬂs y Programas).



DIRECCION GENERAL DE Pag. 11

MINISTERIO DE
INDUSTRIA Y COMERCIG ASUNTOS LEGALES Anexo _de la
P Resolucion N°

2013

MANUAL DE ORGANIZACION Y
FUNCIONES

= Acompaiar de forma coordinada, los diversos trabajos y procesos desarrollados por
las Asesorias Juridicas de los Programas, Proyectos y demds dependencias
especializadas creadas o a crearse, ejecutados por el Ministerio de Industria y
Comercio.

¢an Regimenes Especiales de fomento al sector primario, secundario y/o de

os de la economia nacional;
par {1 = AT Aoy

B 2
*‘?"‘ff‘r.ral;'n'-‘_ -
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DEPARTAMENTO DE ANALISIS DE NORMAS
Nivel: Jefatura de Departamento
Cargo: Jefe de Dpto.
Objeto: Emitir DictAimenes que contengan el parecer juridico del Departamento, en

relacién a propuestas normativas de distintos niveles, como ser proyectos de
Leyes, Decretos y Resoluciones Ministeriales; que guarden relacion con los
objetivos, fines y atribucion de la Institucion y/u otras que pudieran
conferirsele por nuevas leyes. Igualmente, participar en representacion de la
O ;:fDlrecnén de Asuntos Administrativos en los diversos procesos de

Jamentacion de normas de cardcter formal y/o redaccién de proyectos de
as de cardcter material, que sean derivados a su consideracidn.

- . }E 'I W *?"\'
l \: nde de la Direccién de Asuntos Administrativos, y se hallan

rdinados bajo su m,egﬁsabﬂmad:

"'ﬂ‘i?:f"'? Abogados - inantes

: rEer= 95*
AW%E’:TMEMM% ESPECIICAS:

* e ingustia ¥~

- Analizar y elaborar Dictdmenes que contengan el parecer juridico del
Departamento, en relacién a proyectos de Leyes remitidos por el Congreso Nacional

en consulta vinculante.

- Dictaminar en relacién o la procedencia de proyectos de Ley, originados a instancia
de las distintas dependencias internas del Ministerio de Industria y Comercio.

- Dictaminar en relacion a la procedencia de proyectos de normas remitidos por los
diversos Programas, Proyectos y/o dependencias especializadas del Ministerio de

Industria y Comercio.

Emitir Dictamen que contenga el parecer juridico del Departamento en relacion a
proyectos de normas de caricter reglamentario, como ser proyectos de Decretos y/o

Regafuciones Ministeriales.
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Participar en representacién de la Direccién de Asuntos Administrativos, en los
diversos procesos de estudio y redaccion de Leyes, Decretos y  Resoluciones
Ministeriales, remitidos a la Direccion General o impulsados desde el Ministerio de
Industria y Comercio; asi como las respectivas modificaciones y/o ampliaciones de
las normativas vigentes.

% .. = «Dictaminar en relacién a los procesos administrativos provenientes Direccion
P “General de Combustibles, que se producen por aplicacién de las disposiciones del
Decreto N® 10.911/00, y sus respectivas modificaciones.

ool
¥

'\.\;{ - - Acompafiar las Intervenciones y/o actuaciones realizadas por la Direccion General de
W=, Gumhuﬁtiblcq. la Direccién General de Comercio Interior, asi como por las demis
Soraigi® &Epcndencms del Ministerio de Industria y Comercio.

//?Jff‘"{

Mﬁw y dictaminar la procedencia de proyectos de Convenio Interinstitucional,
Nnuh Ado o Gene! #Adendas a dichos Convenios y demis Acuerdos a ser suscriptos por el Ministerio de
:'E.w aosma ' “fridustria y Comercio y/ o por los Programas y Proyectos vinculados al mismo, con

otras Entidades Piblicas y/o Privadas, segiin sea ¢l caso.

nh‘

L

Analizar y emitir parecer del Departamento en relacién a normas juridicas formales y

materjades, puestas a consideracion de la Direccion de Asuntos Administrativos y
ponen la aplicacion directa de las mismas.
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D CION DE ADMIN
Nivel: Direccion
Cargo: Director
Objeto: Sustanciar procesos sumariales con el objetivo de esclarecer los hechos de los

cuales toma conocimiento a través de denuncias y/o actuaciones de oficio, a

fin de deslindar o atribuir responsabilidad a los presuntos infractores, sean
estas personas fisicas y/o juridicas.

Relacion: !.- nde del Director General y/o del Director Adjunto y quedan bajo su

~  Abog.

nsabilidad los siguientes Dependencias:

& {j} uzgados de Instruccién Sumarial - Primer Turno
Actuario y/o Secretario de Juzgados

*/3 Gane S Ujieres Notificadores

Dactilégrafos .

(b) Juzgados db{aﬁcﬁh Sumarial -Segundo Turno
/ﬁ;}/ F A,qmﬁns y/o Secretarios de Juzgados

erger_. 7 Ufieres Notificadores

/ Secretario General ¢ Dactilégrafos

Winisteno da Industng

y Coméros

FUNCIONES ESPECIFICAS:

Disponer el diligenciamiento de investigaciones preliminares en aguellos casos que
desde la Direccion General y/o Direccion Adjunta se hallan providenciado a su
consideracion, de conformidad a la Resolucién Ministerial vigente.

Ordenar al Juzgado de Instruccién Sumarial de Turno, realizar la investigacion v el
relevamicnio de los antecedentes de aquellos casos providenciados a su
consideracién, que presuponen supuesta infraccién a la Ley N® 1626/2000 De la
Funcién Piblica y elevar el Dictamen correspondiente.

Ejercer Ja titularidad de la Coordinacion Institucional de Sumarios Administrativos
anyeTa Secretaria de la Funcion Paiblica.
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- Recepcionar los procesos sumarios que se remitan a su consideracion por parte de la
Direccion General, y ordenar al Juez de Instruccion Sumarial de Turno la
sustanciacion de aquellos expedientes que tengan origen a partir de denuncias y/o
actuaciones de oficio por aplicacion de Leyes, Decretos y/o Resoluciones.

- Elevar el Dictamen y/o Informe Conclusivo de los procesos sumariales sustanciados
a consideracion de la Direccidn General y/o Direccion Adjunta.

- Elaborar Informes trimestrales a la Direccion General y/o Direccion Adjunta que

el detalle de los procesos sumariales providenciados a su consideracion.
M < """_')"

/ Abog. Adnﬂ'ﬂt hMmr Hﬂﬁ tareas especificas que le sean encomendadas por el Director General
J Secretar E"&! #/o Pitector Adjunto.
Wintsteria di In %3 ¥ E,u " |

¥ |_|l
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JUZGADOS DE INSTRUCCION SUMARIAL

Nivel: Jefatura de Departamento
Cargo: Juez de Instruccion Sumarial — Jefe de Departamento
Objeto: Investigar, recabar, analizar y sustanciar procesos sumariales administrativos

puestos a su consideracién por la Direccién de Sumarios, con el objetivo de
esclarecer los hechos en los cuales toma intervencion; proveniente de
expedientes generados a través de denuncias y/o actuaciones de oficio de la

Institucién, a fin de deslindar y/o atribuir responsabilidad a los presuntos
infractores.

Perindaﬁh‘:_h El turno de los Juzgados de Instryccion se establece a los efectos de optimizar
PG el 7 €l trabajo de la [Zlirf:4::.:i:f:‘q.,?km{fj.':‘L umarios Administrativos. En tal sentido, los
/g “+. Juzgados entrardn de furio de manera intercalada hasta completar la cantidad
Ir (e Lﬁgricincn (5& _;_*;Eid:iémes, de forma rotativa.
Illlk;_fl Lt 4 -\ : 1.'. . "; | e (i
\“Relacion: “Depende del Director de Sumarios Administrativos y quedan bajo su

Wﬁl&wunwbi]idaﬂ los siguientes Dependencias:
ot ot

i miﬁmrﬁe-’ o Actuarios v/o Secretarios del Juzgado
bog. Y

Sagretario General

i de LSt comecio ©  Ujieres Notificadores
NS

o Dactilografos

FUNCIONES ESPECIFICAS:

Expedirse a través del Dictamen y/o Informe Conclusive dentro de los plazos
procesales reglados por las disposiciones legales v administrativas vigentes.

Realizar el diligenciamiento de investigaciones preliminares de aquellos casos
puestos a su consideracién desde la Direccion de Sumarios Administrativos.

Investigacion, recabar, y realizar el relevamiento de antecedentes de casos puestos a
ideracion por la Direccién de Sumarios, que presuponen supuesta infraccion a
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- Sustanciar aquellos expedientes que se originen a partir de denuncias y/o actuaciones
de oficio de la Institucién por aplicacién de Leyes, Decretos y/o Resoluciones.

/" 7~ FlgbtTar y clevar a consideracién del Director de Sumarios Administrativos, cl
= o Dictamen y/o Informe Conclusivo de los procesos sumariales sustanciados por el
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\igistesio 08

DIRECCION DE ASUNTOS JUDICIALES

Nivel: Direccion
Cargo: Director

Objeto: Ejercer la Representacion Legal del Ministerio de Industria y Comercio en
relacion a los procesos dirimidos ante Organos Jurisdiccionales, ¢l Ministerio
Piblico y demifs Entidades Pablicas ante las cuales la representacion legal que
ostenta requiera su intervencion.

Relacion:  Depende de la Direccién de Asuntos Judiciales, y se hallan subordinados bajo
su responsabilidad: W

AT @“"x
SR e Procuradores Jud\@hﬂ
_ AN )

o Secr
i I \}'
_' &Cﬁﬁiﬁt:mc& de los Procuradores
eria gy D o Dactilégrafos

CIONES ESPECIFICAS:
ff _E,_-f:,._—

g Molc B iciar procesos judiciales ante los Juzgados y Tribunales Civiles, Comerciales,
Cacretand ==

nausmay “EdbOrales y Penales en representacién del Ministerio de Industria y Comercio.

- Iniciar procesos judiciales ante la Excelentisima Corte Suprema de Justicia en
representacion del Ministerio de Industria y Comercio.

- Impulsar los procesos judiciales en los cuales el Ministerio de Industria y Comercio
sea Parte Actora o Demandada ante los distintos Juzgados y Tribunales Civiles,
Comerciales, Laborales y Penales.

Contestar las Demandas recibidas de aquellos procesos judiciales en los cuales el
Ministerio de Industria y Comercio sea la demandada.

- Iniciar Juicios Ejecutivos para el cobro judicial de mullas establecidas, previos

sumarjos administrativos, en las respectivas Resoluciones Ministeriales; y que no
%ﬁm sufragadas dentro de los plazos establecidos.
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Contestar las acciones que surjan en el dmbito contencioso administrativo que fuesen
entabladas contra las Resoluciones y/o demds actos administrativos dictados por la
Institucion, y que deben ser dirimidos en sede Jurisdiccional.

Solicitar intervencion en aquellos procesos judiciales en los que la Institucién no sea
Parte, pero que por el caricter que revisten las cuestiones que en ella se discuten, el
Ministerio de Industria y Comercio pudiera tener un interés legitimo.

- Diligenciar los Oficios remitidos al Ministro de Industria y Comercio por los
Juzgados, Tribunales v el Ministerio Pablico.

- Elaborar los escritos judiciales pertinentes, necesarios para el ejercicio de la
representacion que detenta, ante los Juzgados, Tribunales y reparticiones fiscales de
; #-Iﬁ'ﬁe ablica.
& - IResp@ndEg% solicitud de informe en relacién a los juicios en tramite y/o concluidos
. n requeridos por las demds Instituciones competentes.

ﬁ@hﬂga&jﬂnmrmes trimestrales a la Direccidén General y/o Direccion Adjunta que
s e

cretano GenéfBonteniga el detalle de los procesos judiciales providenciados a su consideracién.
indusiria y Comercin
Ministerio de indusiria y LOmETC

N »
AL

f/",-ﬂa'b og. Adolfo b
S
- Realizar otras tareas especificas que le sean encomendadas por el Director General
yierDirector Adjunto.

-~
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PROCURADORES JUDICIALES
Nivel: Procurador
Cargo: Abogado Procurador

Objeto: Ejercer conjuntamente con la Direccidn de Asumtos Judiciales la
Representacion Legal de la Institucin, en aquellos procesos que han de ser

dirimidos ante Organos Jurisdiccionales, el Ministerio Piblico y demis
Entidades Pablicas.
S
Relgeion:  “Puepende de los Abogados Procuradores y se hallan subordinados bajo su
& T ilidad: A
g [ £
-& ill"l'l "l ch %’?‘\
® LNy 2o Asistentes del ores
\:\;‘; "8 ¢
b F
WWery g’ © M
FUNCIONES ESPECIFICAS:
——
mcﬁ;"&junmm con la Direccién de Asuntos Judiciales, procesos ante los

/m‘Mm’ﬁMyTﬁmwﬂﬁﬁHMMyhﬂummmm
Secretaro GeneMe] Ministerio de Industria y Comercio.
nstens de Indusiday C
- Iniciar conjumtamente con la Direccién de Asuntos Judiciales procesos ante la

Excelentisima Corte Suprema de Justicia en representacion del Ministerio de
Industria y Comercio.

- Impulsar conjuntamente con la Direccién de Asuntos Judiciales, procesos en los
cuales ¢l Ministerio de Industria y Comercio sea Parte Actora o Demandada ante los
distintos Juzgados y Tribunales Civiles, Comerciales, Laborales y Penales.

- Contestur conjuntamente con la Direccién de Asuntos Judiciales, las Demandas
recibidas de aquellos procesos judiciales en los cuales el Ministerio de Industria y
Comercio sea la demandada.

- Iniciar conjuntamente con la Direccién de Asunlos Judiciales el/los Juicios Ejecutivos

para el 0 judicial de multas que no hayan sido sufragadas dentro de los plazos
ecidos, y que resultan de Resolucion Ministerial.
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Contestar conjuntamente con la Direccién de Asuntos Judiciales, las acciones que

surjan en ¢l dmbito contencioso administrativo que fuesen entabladas contra las

. Resoluciones y/o demds actos administrativos dictados por la Institucién, y que deben
~ DUST “aht‘.?*dlrlmtdm en sede Jurisdiccional.

) ¥ aprobar los escritos judiciales elaborados por los Dactilégrafos a su cargo,
ffa el ejercicio de la representacion que detenta, ante los Juzgados,
particiones fiscales de la Repiblica.
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Nivel: Coordinacidn

Cargo: Coordinador

Objeto: Asistir y dar seguimiento en tiempo y forma a los procesos administrativos

vinculados a la Direccion General de Asuntos Legales, que le fuesen
encomendados por el Director General.

Relacion: Depende de la Direccion General y/o Direccion Adjunta y se hallan
p ﬁ:ﬁng?rdmadus bajo su responsabilidad:

q Mesa de Entrada ™
o\ oN
A '; _J bl a ‘Unidad de Qﬁﬁnaimmﬁn de documentos

Fuwmms Esptci‘;mﬁ:s

W ﬁcp{:mnan procesar y registrar las notas, memorindums, informes o cualquier tipo

gede expediente que ingresa a la Direccion General.
m‘th

«Realizar el seguimiento de todas las documentaciones que ingresan a la Direccibn
General para ser procesadas por las distintas dependencias internas,

- Redactar y procesar notas, memordndums, circulares wy otras documentaciones que
sean requeridas por la Direccién General y/o Direccién Adjunta.

- Administrar el stock de bienes, dtiles, mobiliario, equipos, servicios que sean
necesarios para el 6ptimo funcionamiento de la Direccion General.

Controlar el uso racional de los bienes, dtiles, mobiliario, equipos de la Direccion
General.

- Elaborar informes, inventario de biencs y otros que le fuesen solicitados por la
Direccién General y/o Direccién Adjunta,

- Realizar el seguimiento de los expedientes providenciados a las distintas
dependencias internas de la Direccion General.

- Dispongs la informatizacion de los expedientes ingmsudqes a la Direceidn General, a
los efect establecer un sistema de registro digital de los mismos.



T DIRECCION GENERAL DE Pag. 23
INDUSTRIA Y COMERCIO ASUNTOS LEGALES Ancxo de I
esolucidn N°
@ MANUAL DE ORGANIZACION Y 983 2ns
FUNCIONES
MINISTRO
ANShoree Direccidn General de Director Adjunta
Técnicos Asuntos Legales
Coardinacion de Asistencia v
Seguimiento
Mesa de Entrada
Unidad de
Informatizacsdn
de docurnios
Direccion de Asuntos Direccitn de Sumarios
J-l:nln Administratives

/ ad Ahug.ﬁﬁﬁ. Wildbergor
Secretano F:nségl
Ministeno de Indusnay wmu:m S

cuestiones del

persomal ¥
adiuisiciones

Deparamenio de
Andlisis de Normas

Departamento de
AsrsraImsenio a
Programas y

Secretarfa / \
Jurgado de Jurgado de
Prucura!dur:s Instrucelon ler Instruceitn
Yudiciales Turno 2do Turno
Asiszenies Jdel Actustio Pra—
Procurador
Ui Ujier
Dactilégrafo
Dactilégrafo Dactildgrato
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